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HELAL BELGELENDIRME
PROSEDURU

B. Kapsam

Bu prosediir Helal belgelendirme siirecini kapsar. Siireci, asagida listelenen standartlardaki

gereklilikleri karsilamak icin SIGMACERT personeli, teknik tetkikgiler, Islami isler uzmani,

bagvuru sahipleri ve sertifika/lisans sahipleri tarafindan takip edilecek sekilde tasarlanmistir.

C. Referanslar

Asagida atif yapilan dokiimanlar bu prosediiriin uygulanmasi ile ilgilidir.

TS No ADI
OIC/SMIIC 1 Helal Gida i¢in Genel Sartlar

Uygunluk degerlendirme — Helal belgelendirme yapan kuruluslar
OIC/SMIIC 2 yd 8 J yap ;

icin sartlar

ISO/IEC 17021-1

Uygunlukdegerlendirmesi — Yonetim sistemlerinin tetkikini ve

belgelendirmesini saglayan kuruluslar igin sartlar

ISO/IEC 17025

Deney ve kalibrasyon laboratuvarlarinin yeterliligi i¢in genel sartlar

ISO 9000

Kalite yonetim sistemleri — Temel esaslar ve terminoloji

ISO/IEC 17020

Cesitli tipteki muayene kuruluslarin ¢alistirilmalart i¢in genel

kriterler

TSE/ISO 22003

Gida giivenlig iyonetim sistemleri — Gida giivenligi yonetim
sistemlerinin tetkikini ve belgelendirmesini saglayan kuruluslar i¢in|

sartlar

ISO/IEC 17065

Uygunluk degerlendirmesi-iiriin, proses ve hizmet belgelendirmesi

yapan kuruluslar i¢in sartlar

ISO 19011

'Yonetim Sistemleri tetkik Kilavuzu

ISO/IEC 17067

Uygunluk degerlendirmesi- Uriin sertifikasyonunun temelleri ve

iirlin sertifikasyon semalar1 i¢in kurallar

OIC / SMIIC 33: 2020

Uygunluk Degerlendirmesi - Helal uygunluk degerlendirmeye konu|

olan tirlinler i¢in Sertifika Programi

H.PR.01 Rev.05 23.01.2021
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HELAL BELGELENDIRME
PROSEDURU

A. Hedef

SIGMACERT’ in OIC/SMIIC 2:2019° a dayali HELAL belgelendirme akreditasyonunu elde

etmek ve silirdiirmek i¢in dokiimante edilmis bir Helal Uygunluk Degerlendirme Programina sahip

olmast gerekmektedir. Bu dokiiman, Helal Uygunluk Degerlendirme Programinda kullanilan

dokiimanlarla birlikte yiiriitiilen prosediirii ana hatlariyla belirtir. Bu prosediiriin amaci

SIGMACERT ‘in Helal Uygunluk Degerlendirme Programini tanimlamaktir.

D. Terim ve Tanimlar

Bu prosediiriin amaglar1 dogrultusunda, OIC/SMIIC 2: 2019, OIC/SMIIC 33:2020 ve ISO/IEC

17021-1: 2015'te belirtilen terimler ve tanimlar ve yukarida belirtilen referanslar uygulanir.

GGYS: Gida Giivenligi Yonetim sistemi

E. llgili Dokiimanlar

H.FR.001 Helal Belgelendirme Sozlesmesi

H.FR.004 Helal Belgelendirme Basvuru Formu

H.FR.005 Tetkik Plani

H.FR.006 Helal {iriin Hizmet Kategorileri

H.FR.007 Uygunsuzluk Formu

H.FR.009 Basvuru G6zden Gegirme Formu

H.FR.010 Teklif Formu

H.FR.011 Tetkik Ekibi Atama Formu

H.FR.013 Numune Alma Muayene ve Deney Takip Formu
H.FR.015 Miisteri Listesi

H.FR.016 Tetkik Ekibi Onay Formu

H.FR.018 Asama 1 Tetkik Raporu

H.FR.019 Asama 2/Gdzetim/Yeniden Belgelendirme Tetkik Raporu
H.FR.022 Acilis ve Kapanig Toplantt Tutanag:

H.FR.026 Sertifika Listesi

H.FR.032 Tetkik Dokiimanlar1 G6zden Gegirme ve Karar Formu
H.FR.033 Helal Belgelendirme Miisteri Anketleri
H.FR.035 Belgelendirme Transfer Formu

H.FR.036 Miisteri Sikayet Itiraz Kayit Formu

H.PR.01 Rev.05 23.01.2021
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PROSEDURU

HELAL BELGELENDIRME

H.FR.037 Belgelendirme Metni

H.FR.039 Gozetim/Yeniden Belgelendirme Gozden Gegirme Formu
H.FR.040 Tetkik Ekibi Degerlendirme Formu

H.FR.041Helal Uygunluk Degerlendirme Programi

H.FR.042 Karar Alma Operasyonel Kontrol Formu

H.FR.043 Operasyonel Personel Kontrol Formu

H.FR.044 Tetkik Giinliigi

H.FR.047 Gozetim/Yeniden Belgelendirme iletisim Formu

H.FR.053 Sertifika Taslag1

H.FR. 059 Helal Belgelendirme Basvuru Bilgi Formu

H.FR.061 Aski/Iptal Formu

H.FR.063 OIC SMIIC1 Siit ve Siit Mamiilleri Kontrol Listesi

H.FR.073 OIC SMIIC1 Tetkik Kesim Kontrol Listesi

H.FR.075 Asky/Iptal Talep Formu

H.FR.078 Personel Bilgi ve Egitim Takip Formu

H.FR.090 Operasyonel Kontrol Formu

H.FR.092 Uretici Kurulus igin Helal Uygunluk On Degerlendirme Formu
H.PR.02 Tarafsizlik Prosediirii

H.PR.04 Sikayet ve tiraz Prosediirii

H.PR.10 Personel Yetkinligi, Performans Degerlendirme ve Egitim Prosediirii
H.PR.012 D1s Kaynakl1 Prosediirii

H.T.01 Helal Belgelendirme Ucretlendirme Talimat:

H.T.02 Logo Kullanim Talimati

H.T.03 Tetkik Siiresi Hesaplama Talimati

H.T.04 Numune Alma, Deney ve Muayene Talimati

HT. 05 Helal Uygunluk Degerlendirme Faaliyetleri Ve izlenebilirlik Klavuzu
H.L.06 Deney ve Muayene Listesi

H.L.10 Miisteri Kurulus Revizyon Listesi

H.PR.01 Rev.05 23.01.2021
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HELAL BELGELENDIRME
PROSEDURU

F.Helal Uygunluk Degerlendirme

SIGMACERT; Helal Uygunluk degerlendirmede; &rnekleme, analiz ve muayene, iiretim siireci
degerlendirmesi, Yonetim sistemi tetkiki ve sertifikali helal uygunluk degerlendirmeye konu olan
triiniin  gozetim tetkiki dahil olmak iizere tiim eylerlemlerden sorumlu olacak sekilde
degerlendirme yapar. Helal uygunluk degerlendirme kapsamina dahil olacak iiriinlerin helalligine
etki eden hammadde, ara {iriin ve / veya katki maddesi listesi talep edilmekte olup bu girdilerin
kokeni hakkinda inceleme yapilmaktadir. Uretim siirecinin herhangi bir asamasinda kullanilan bir
katk1 maddesi veya siirece destek olan ara {irlin kullaniliyorsa bu katki maddelerinin helalligi, ayni
zamanda OIC/SMIIC 24 e gore helal olmayan ve/veya siipheli iirlin listesinde olup olmadigi
incelenir. S6z konusu iiriinlerin, MSDS formlari, iiretimde baz alinan HACCP planlari, {iretimin
herhangi bir asamasinda {irline temasi olan birincil ambalaj malzemelerinin, gida uygunluguna
dair test/ analiz raporlar talep edilmektedir. Uriiniin helalligini siipheye diisiiren s6z konusu bir
girdi / katki maddesi var ise, bu iirlinlere iliskin {iriin tayin / analiz raporlar talep edilip, son
iriiniin Helal sartlarina uygunlugu hususunda karar verilmektedir.

Helal uygunluk degerlendirme basvurusunda daha once tipi sistemde tanimlanmamis kapsama
dahil olabilecek {irtinlerin bagvurusu gelmesi halinde HAK ile iletisime gegilerek kapsam
dahilinde olup olmadig1 noktasinda e-posta/ yazili teyit alinir.

Helal uygunluk degerlendirmeye konu olan iiriinlere dair yasal standart veya mevzuatlarda iiriin
kalitesini etkileyen onemli degisiklikler olmas1 durumunda higbir sinirlama koyulmadiysa miisteri
kuruluglarin iriin igeriginde degisiklik yapmasi i¢in 18 ay verilir. Ancak insan sagligim
etkileyebilecek bir durum var ise Belgelendirme komitesine sunularak max 3 aylik siire taninir. Bu
degisiklikle ilgili bilgilendirme mail/web yayinlama ve/veya yazili bildirim olarak yapilmaktadir.
SIGMACERT te Helal Uygunluk Degerlendirme asamalart;

» Hammadde degerlendirmesi, ambalajlama ve ilk test (gerekirse) ve helal uygunluk
degerlendirmeye konu olan iirtiniin incelenmesi,

» Uretim siirecinin degerlendirilmesi,

> YOnetim sisteminin incelenmesi.

H.PR.01 Rev.05 23.01.2021 Sayfa 7 of 63
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HELAL BELGELENDIRME
PROSEDURU

Boliim 1: Basvuru, Basvuru Gozden Geg¢irme, Teklif ve Sozlesme

1.1 Basvurular

1.1.1. SIGMACERT telefon/e-posta/vb. yoluyla belge talebi aldiginda, Operasyon Miidiirii
bagvuran miisteri kurulusa H. FR.004 Helal Belgelendirme Bagvuru Formu ve H.FR.059
Helal Belgelendirme Bagvuru Bilgi Formunu gonderir.

1.1.2. SIGMACERT Helal belgelendirme basvurusu yapacak miisteri kuruluslardan H.FR.004
Belgelendirme Bagvuru Formu ve H.FR.059 Helal Belgelendirme Bagvuru Bilgi Formu ile
gerekli bilgileri ister.

SIGMACERT, potansiyel miisteriye, belirli Helal Uygunluk Degerlendirme kurallarmi anlamak

ve bunlara uymak icin gerekli tiim bilgileri H. T. 05 Helal Uygunluk Degerlendirme Faaliyetleri

Ve Izlenebilirlik Klavuzu ile www.sigmacert.com adresinden kamuya agik bilgi olarak saglar.

SIGMACERT yukarida belirtilen kriterlerin uygunluk degerlendirme sonuglarinin varligmin
teyidini H.FR.059 Helal Belgelendirme Basvuru Bilgi Formu ile yapar ve H.FR.092 Uretici
Kurulus Igin Helal Uygunluk On Degerlendirme Formu ile sézlesme sonrasi degerlendirme
asamasinda Miisteri kurulus tarafindan génderilen dokiiman ve gerekli bilgiler kontrol edilir.

1.1.3. SIGMACERT Basvuru Formunda eksik veya net olmayan herhangi bir bilgi varsa,
SIGMACERT’ te basvuran miisteri kurulus arasinda anlamadaki eksik noktalar1 ve
farkliliklart belirlemek, kapsami onaylamak ve SIGMACERT’in istenen hizmeti yerine
getirme yetkinligi ve wuzmanlhigma sahip olup olmadigin1 degerlendirmek igin
gorliisme/yazigmalarda yapilir.

1.1.4. Operasyon Miidiirii kapsam belirlerken OIC/SMIIC 2: 2019 Standard1 Ek A dan yararlanir.
Helal Uygunluk Degerlendirme kapsamina dahil olacak iiriinler, benzer {iriinler, farkli
tretim yerleri, gozden gegirilir.

Helal Uygunluk Degerlendirme faaliyetleri i¢cin basvuru sartlari ve kabulii asagidaki sartlar

karsilanirsa yapilir:

a. Bagvuru formlarinin kurulusun gergek durumunu gosterecek sekilde dogru ve eksiksiz
olarak doldurulmast GEREKMEKTEDIR.

b. Helal Uygunluk Degerlendirme sistemine ait basvuru igin gerekli belgeler listesindeki
belgelerin tamaminin sézlesme sonrast SIGMACERT e ibraz edilmesi gerekir.

c. SIGMACERT Helal Uygunluk Degerlendirme Basvuru Formunun doldurulmast,
bagvuruda bulunulmasi, H.PR.01 Helal Belgelendirme Prosediiriinii ve H.T.05 Helal

Uygunluk Degerlendirme Faaliyetleri ve Izlenebilirlik Kilavuzunun tiim sartlarinim

H.PR.01 Rev.05 23.01.2021 Sayfa 8 of 63
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HELAL BELGELENDIRME
PROSEDURU

kuruluslar tarafindan kabul edildigini gosterir. Kurulus farkl: tiizel kisilige sahip tesisleri

i¢in ayr1 basvuru formlar1 doldurur ve basvuru ticretlerini dder.
1.1.5.0perasyon Miidiirii, H. PR.02 Tarafsizlik Prosediiriine gore tarafsizlik veya cikar ¢atismast
tehdidi olduguna karar verirse veya SIGMACERT, talep edilen hizmeti yerine getirme
kabiliyetine ve uzmanligina sahip degilse, basvuran miisteri kurulusun Helal belge basvurusunu
reddeder. Bagvuran miisteri kurulus, Operasyon Miidiirii reddetme nedenlerini igeren bir e-posta
yoluyla bilgilendirilir.
1.2. Teklifler
1.2.1. Operasyon Miidiirii H.FR.010 Teklif Formunda, basvuru inceleme sonuglarina ve H.T.01
Ucretlendirme Talimatina gére sertifika teklifi hazirlar.
1.2.2. Teklif, XXXX/YYY olarak numaralandirilmistir; XXXX, hazirlanan teklifin yili YYY ise
ilgili y1l i¢in ardisik sayidir. Ornegin; 2020/003 Helal Uygunluk Degerlendirme de teklif numarasi
2020 yilinda hazirlanan 3.teklif demektir. Ayrica miisteri kurulusun sertifika numarasi;
SQR-HB-20.003 olacak sekilde diizenlenir ve iiriin iizerinde olmas1 gerekmektedir.
1.2.3.Hazirlanan teklif Operasyon Miidiirii tarafindan gozden gecirilerek onaylanir ve bagvuru
sahibine e-posta ile Operasyon Miidiirii tarafindan yazdirilabilir bigimde gonderilir.
1.2.4. Helal uygunluk degerlendirme programinin hazirlanmasi ve On degerlendirme, sz konusu
sOzlesme imzalanmadan 6nce yapilmaz.
1.3. Sozlesmeler
1.3.1. Sozlesme yapilmadan miisteri kurulus 6n uygunluk degerlendirmesine gegilmez. Miisteri
kurulus H.FR.010 Teklif Formunu imza-kase yapip teklifi kabul ederse, H.FR.001 Helal
Belgelendirme Sozlesmesi 2 niishasi da miisteri kurulug imza yetkilisi tarafindan imzalanip
SIGMACERT’ e geri gonderildikten sonra, Genel Miidiir tarafindan gézden gegirilerek onaylanir
ve bir niishas1 miisteri kurulusa gonderilir, bir niishas1 da miisteri kurulusun dosyasinda saklanir.
Her s6zlesme sonras1 Operasyon Miidiirii tarafindan belgelendirme faaliyetlerinin izlenebilirligini
saglamak icin H.FR.015 Miisteri Listesine Kayit edilmektedir. (HAK gozetiminde gerceklestirilen
tetkikler ticretlendirilmez.)
1.3.2. Operasyon birimi H.FR.059 Helal Belgelendirme Basvuru Bilgi Formu ile birlikte asagida
belirtilen bilgilerin ve bilgilere gére miisteri tarafindan hazirlanmis dokiimanlarin imzalanan
sozlesmeden sonra incelenmesi i¢in SIGMACERT’te gonderilmesini ister. Miisteri kurulus
tarafindan gonderilen dokiimanlar ve basvuru formu Operasyon Miidiiri ve Belgelendirme

Komitesi tarafindan tetkik ©ncesi H.FR.092 Uretici Kurulus I¢in Helal Uygunluk On

H.PR.01 Rev.05 23.01.2021 Sayfa 9 of 63
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HELAL BELGELENDIRME
PROSEDURU

Degerlendirme Formu ile incelenir ve H.FR.041 Helal Uygunluk Degerlendirme Programi ve
H.FR.090 Operasyonel Kontrol Formu her miisteri kurulus i¢in Operasyon Miidiirii tarafindan
sorumlu oldugu operasyonlar i¢in hazirlanir. H.FR.090 Operasyonel Kontrol Formuna tanimlanan
Kontrol Sorumlusu tarafindan Operasyon Sorumlusu 6 ay da bir kontrol edilerek H.FR.090
Operasyonel Kontrol formuna yazilmaktadir.

1.3.3. Imzalanan sozlesme numarasi izlenebilirlik sisteminin saglanmasi igin teklifte verilen
numaralandirma sisteminde ayni devam etmektedir. H.FR.015 Miisteri Listesinde miisteri ad,
kapsami, iriinler, OIC /SMIIC 2:2019 Kategori C’ye gore kodu, teklif sdzlesme numarasi,
markas1, saha konumu (Ulke-sehir) olarak listelenmektedir.

1.3.4. H.FR.092 Uretici Kurulus I¢in Helal Uygunluk On Degerlendirme Formu ile incelenecek
konular sunlardir;

v’ Basvuru sahibi miisteri kurulusun yasal statiisiinii gosteren resmi bir belge — Ticaret Sicil
Gazetesi /(Uretim Sahalarmin ve faaliyet kapsamini adreslerini gdsteren) /Is yeri agma ruhsaty/
Isletme Kayit Sertifikas

v" Bagvuru sahibi miisteri kurulustan temsil ve ilzama yetkili olan kiginin/kisilerin imza sirkiileri.
v Bagvuru sahibi Miisteri Kurulus ile tiretici kurulus birbirinden farkli ise, aralarinda yapilan
sozlesme (Bu sozlesmede “H.PR.01 Helal Belgelendirme Prosediirii’, H.T.01 Helal
Belgelendirme Ucretlendirme Talimati”nin biitiin idari, mali, teknik ve hukuki hiikiim ve
sartlarinin aynen kabul edildigini ve yiikiimliiliiklerin yerine getirilecegine dair bir hiikiim yer
almalidir. MUSTERI KURULUS, taseronlarinin helal uygunluklarini degerlendiginin kanitlarini
sunabilmelidir. SIGMACERT 3 yillik belgelendirme periyodunda Miisteri Kurulusun
tageronlarina en az 1 kez yerinde tetkik gergeklestirecektir. Tiim masraflar Miisteri Kurulusun
yiikiimliiliiglindedir.

v Sektore 0Ozel mevzuat sartlarinin  yerine getirildigine dair, noter onayli yasal
belge/belgelerin suretleri

v’ Uretim siireci

v Uretim saha/sahalar

v SIGMACERT’in degerlendirmeleri programlamasi i¢in gerekli olan iiretim yerlerine iliskin
tiim bilgiler

v' Bagvuru yapan kuruluslar belgelendirilecek helal uygunluk degerlendirmeye konu olan iiriin

i¢in genel sorumlulugu tasiyan kurulus (irtibat kisileri dahil) ve iletisim bilgileri)
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HELAL BELGELENDIRME
PROSEDURU

v" Sertifikalandirilacak nihai helal uygunluk degerlendirmeye konu olan iriiniin iiretildigi tiim
sahalar (adresler ve irtibat kisileri ve iletisim bilgileri)

v" Tiim bu lokasyonlarda gergeklestirilen baslica faaliyetler

v’ Uretim Organizasyonu

v' Tiim {iretim yerlerinin {iriin sahibi organizasyonla iliskisi.

v" Helal uygunluk degerlendirmeye konu olan iiriin miilkiyetine sahip tiretim kurulusu hakkinda
bilgiler.

v’ Uretimde yer alan kilit personeli ve rollerini gdsteren organizasyon programi.

v’ Uretim faaliyetlerini yoneten personelin yetkilendirilmesi ve egitimi.

v" Helal iretiminin baglamasi ve kontroliine iliskin bilgiler.

v" Satin alinan malzemeler, bilesenler ve hizmetler

v" Sertifikalandirilacak helal uygunluk degerlendirmeye konu olan iiriin (ler) ile ilgili satin alinan
ana malzemeler, bilesenler ve hizmetler.

v' Satin alma 6zellikleri.

v' Tedarik¢i degerlendirme siireci.

v" Gelen malzemelerin, bilesenlerin ve hizmetlerin kalitesinin kontrolii.

v Uretim

v’ Uretim siirecinin aciklamas (kilit asamalar, akis programst).

v Alt yiiklenici faaliyetler (isletme tanimi, alt yiiklenicinin adi ve adresi, helal uygunluk
degerlendirmeye konu olan iiriin uygunluguna iliskin s6zlesmenin detaylari).

v’ Uretim kaynaklarmin ve ekipmaninm tanim (yalnizca ana kalemler) (tescilli ve 6zel olarak
yapilmis veya uyarlanmus.

v" Dokiiman ve Kayitlarin kontrolii.

v' Proses ve akis semalarinin kontrolii.

v' Bitmis triinlerin kontrolii.

v Uygun olmayan iriin kontrolii, bilesenlerin kontrolii, alt montajlarin kontrolii ve bitmis tirtin
kontrolii.

Kalite kontrol muayenesi ve helallik testi ve mevcut helal uygunluk degerlendirme onaylari;
v’ Imalat siirecleri sirasinda ve bitmis helal uygunluk degerlendirmeye konu olan iiriinler iizerinde
satin aliman ana bilesenler {izerinde gergeklestirilen helal uygunluk i¢in yapilan analizler,
incelemeler ve testler.

v Muayene ve test ekipmanin uygunluk kontrolleri.
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v" Ol¢iim ekipmanimin kalibrasyonu

v Muayene ve test sorumlulugunu alan kisinin yetkinlik kontrolii.

v' Sertifikalandirilacak iriin veya temel bilesenler igin dahili veya harici laboratuvarlar, helal
muayene kuruluslari veya helal sertifikasyon kuruluslarindan gelen mevcut uygunluk
degerlendirme onaylari.

v’ Helal uygunluk degerlendirmeye konu olan iiriin ve iiretim Ozellikleri, etiketler, ¢izimler,
Hammade Listeleri, ¢caligma talimatlari).

v" Helal uygunluk degerlendirmeye konu olan iiriin ve iiretim siirecindeki degisikliklerin kontrolii.
Sertifikalar ve uygunluk isaretlerinin kontrolii.

v’ Uriine helal markanin uygulandig asama.

v" Helal uygunluk degerlendirmeye konu olan iriinlerin kontrolii, sadece sertifika kapsamina
giren lriinlerin lizerinde sertifika numarasi bulunmalidir.

v' Gozetim tetkiki ve/veya Yeniden Belgelendirme tetkiki ise SIGMACERT tarafindan verilen
var ise uygunluk belgelerinin kopyalari.

Y Onetim sistemi ozellikleri

v"1SO 22000 /1SO 9001/BRC/FSSC 22000 veya esdegeri ile uygunluk

v" Yonetim sistemi el kitabinin ve / veya yonetim sistemi belgelerinin kopyasi

v' Yonetim sisteminin sertifikasyonu (sertifikasyon kurulusunun adi, helal sertifikasyon kapsami,
kapsanan alan (lar) (sertifikalandirilacak helal uygunluk degerlendirmeye konu olan iriin (ler) in
uretimi ile 1lgili), helal sertifika / sertifikalarinin kopyast).

Organizasyon

v" Yonetim yapisi

v Kilit personel.

v" Sorumlu miisteri kurulus yoneticisi.

v’ Kilit personel i¢in yeterlilik kayitlar1 (CV, Egitimler ) .

Y Onetim sistemi stirekililigi

v I¢ Tetkik.

v Yonetim gbzden gegirme.

v’ lyilestirmeler (diizeltici ve dnleyici faaliyet).

v" Yonetim Sistemindeki degisiklikler
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Helal uygunluk degerlendirme kapsamina dahil olan iiriinlerin sertifikas1 asgari sunlar
icermelidir;

v" Helal uygunluk degerlendirmeye konu olan tiriiniin ad1 ve spesifik tanimiu.

v" Helal uygunluk degerlendirmeye konu olan iiriiniin gerekliliklerini yerine getirdigi onaylanan
standart (lar) ve diger normatif belge (ler) (yayin tarihleri dahil).

v Uretim yerleri ve diger degerlendirme ayrintilari, 5rnegin kalite sistemi, iiretim tetkiki.

v’ Miimkiinse, Helal Uygunluk Degerlendirme kurulusunun akreditasyon veya taninma durumuna
atif.

v" Helal sertifikasinin sona erme tarihi.

v' Helal sertifikasinin diizenlendigi tarih.

v" Helal Uygunluk Degerlendirme kurulusu adina imzalamaya yetkili kisi / kisilerin yasal olarak

baglayic1 imzalart.

1.3.5. Tetkik Programinin Hazirlanmasi

SIGMACERTTE TETKIK PROGRAMI ASAGIDAKI UNSURLARI ICERIR;

A) Program Kapsami (Uriinler ve Markalar1 )

B) Uriiniiniin yasal standartlar, yasa ve mevzuat gereklilikleri var ise zorunlu ydnetim sistemi
dokiimanlar: yok ise kullanilacak yontem ve prosediirler

C) Program faaliyetlerinin se¢imi (ISO /IEC 17067:2015 Tip 5 ve Kesimhaneler i¢in tip 6)

- Helal uygunluk degerlendirmeye konu olan iiriin sartlart muayene ve deneyleri (Helal uygunluk
muayene ve testleri, hammadde testleri (H. L. 06 Deney/ Muayene Listesine uygunluk)

- Helal uyguluk yerinde inceleme

- Helal uygunluk degerlendirmeye konu olan {iriin i¢in kritik tanimlanan unsurlar1 belirlemek icin
yonetim sistemi inceleme

D) Helal Sertfika/ Hammadde ve ambalaj degerlendirmesi igin gerekli MSDS

E) Helal uygunluk degerlendirmeye konu olan iirin Numune Alma Tarihleri, Numune Alma
Yontemleri,

F) Yonetim Sistem belgesi akredidasyon onayi, yonetim sistemi belgesi kapsami

G) Helal uygunluk degerlendirme de SIGMACERT’ e bilgi aktaracak kritik personel (D1s kaynakli
dahil) ad1 soya adi, yetkinligi
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H) Onceden yapilmis olan muayene ve testler, tarihleri, 1ISO/IEC 17020 ve ISO/IEC 17025

akreditasyon gegerliliginin kabulii

I) Miisteri kurulus tarafindan gonderilen H.FR.059 Helal Belgelendirme Basvuru Bilgi

Formundaki bilgilerin yerinde degerlendirilmesi.

J) Yerinde tetkik tarihi, gézetim tarihleri ve gézetim yontemleri

K)H.FR.001 Helal Belgelendirme sézlesmesi tarihi

1.4. Helal Uygunluk On Degerlendirme Miisteri Kurulus Dokiimanlari ve Bilgileri Inceleme

1.4.1 Miisteri kurulustan gelen H.FR. 004 Belgelendirme Basvuru Formu ve H.FR.059 Helal

Belgelendirme Bagvuru Bilgi Formu bilgileri; her bir {iriin i¢in ayr1 hazirlanmis asagidaki

dokiimanlarin kargo/mail ile SIGMACERTe operasyon birimine gonderildigini kontrol eder.

Firmanin faaliyet gosterdigi saha(lar), misteri tarafindan gerceklestirilen kapsam, faaliyet(ler),

Uriinler, proses (ler),hakkinda eksik bilgi var ise dokiimanlarin temin edilmesini saglar. Miisteri

kurulus tarafindan gonderilen bilgiler ve dokiimanlar FR.059 Helal Belgelendirme Bagvuru Bilgi

Formu kontrol kismina Operasyon Miidiirii tarafindan yazilir. Helal uygunluk 6n degerlendirme

dokiimanlart yeterli bulunmadiginda, miisteri kurulusa bilgi verilir. 6 ay icinde eksiklikler

giderilmedigi takdirde bagvuru iptal edilir.

1.4.2 SIGMACERT te 4 gdz prensibine uygun olarak Helal uygunluk 6n degerlendirmeyi yapan

ekip ile Belgelendirme Komitesindeki kisilerin ayni olmasi ve yeterli teknik ve Islami bilgiyi

saglayacak sekilde se¢ilmesi saglanir.

1.4.3 Helal Uygunluk Degerlendirme Bagvurusunda ilk firiin degerlendirmesi iiriin Helal
Uygunluk saglamak icin yapilacak testler, miisteri kurulus tarafindan. H.L.06
Deney/Muayene listesinde kriteri karsiliyor ise belgelendirme komitesi H.FR.092 Uretici
Kurulus I¢in Helal Uygunluk On Degerlendirme Formu ile degerlendirilir. Degerlendirme
Sonuglart H.FR.092 Uretici Kurulus I¢in Helal Uygunluk On Degerlendirme Formuna
yazilir. Eger kurulusun helal uygunluk degerlendirme testlerinde eksiklik tespit edilir ise
ve/veya miisteri tarafindan yapilmis tetstler kabul goérmez ise miisteri kurulusun
saha/sahalarindan SIGMACERT ile sozlesmeli ISO/IEC 17020 ve muayene kuruluslari
tarafindan ve/veya SIGMACERT yetkin personeli tarafindan H.T.04 Numune Alma Deney
ve Muayene Talimatina gére numune alinarak muayelenerin yapilmasini ve SIGMACERT
anlagmali ISO/IEC 17025 deney kuruluslarinda gerekli analizlerin akrediteli laboratuvarda

yapilmasini saglar.
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1.4.4 Numune almi vyerinde tetkik esnasmnda SIGMACERT vyetkin personeli tarafindan
yapilacak ise H.T.04 Numune Alma, Muayene ve Deney Talimatina gére gergeklestirmesi igin
H.FR.013 Numune Alma Muayene ve Deney Takip Formu ile planlanir. H.FR.041 Helal

Uygunluk Degerlendirme Programina Operasyon Miidiirii tarafindan yazilir.

1.45 Misteri Kurulus, basvurudan once liretilen veya miisteri tarafindan saglanan basvuru
tarihinen alti ay once yapilmis ISO/IEC 17021 TURKAK Akretitasyona sahip ISO 22000
Yonetim sistem belgesi Basvuru kapsamia uygun ise, ya da ISO/IEC 17065 TURKAK Uriin
Belgelendirme muayene ve kuruluslarinin yapmis oldugu iriin degerlendirmeleri bagvuru
kapsamina uygun ise, ISO/IEC 17020 ve ISO/IEC 17025 akreditasyonuna sahip bir kurulustan
yapilmis muayene ve deneyler H.L.06 Deney/Muayene listesindeki kriterleri karsiliyor ise
SIGMACERT tarafindan muayene ve deneyler kabul edililir. Miisteri kurulusun ©n
degerlendirmede bu sartlar1 karsilamadig: tespit edilir ise SIGMACERTIN Onaylanmis dis
kaynakli muayene ve deney laboratuvarlarin da veya miisteri kurulusun belirledigi ISO/IEC 17020
ve ISO/IEC 17025 standardinda akredite kuruluslarda H.L.06 Deney/muayene Listesine ve
miisteri kurulus triiniine uygun olacak sekilde olmasini saglar. Yapilacak muayene ve deney
licretleri miisteri kurulusa aittir. SIGMACERT’in onaylanmus dis kaynakli deney ve muayene
laboratuvarlarinada yapilmasi durumunda laboratuvardan gelen iicret bilgisi Operasyon Miidiirii
tarafindan miisteri kurulusa e- posta/telefon vb. yoluyla bildirilir. SIGMACERT aracilifiyla
yaptirilan analizler ve uygun laboratuvarlarin durumu H.FR.041 Helal Uygunluk Degerlendirme
Programma yazilir. Ancak SIGMACERT analiz ve muayene uygunluk kabullerini gdzetim
faaliyetlerinde bu prosediiriin madde 2.1.9. de anlatildig1 sekilde yiiriitme hakkini elinde tutar.
SIGMACERT tetkik planlamasini ve siirelerini, iiriin degerlendirmelerde bu sartlar1 géz oniinde

bulundurulur.

1.4.6 Helal Uygunluk Degerlendirme kapsamina dahil olacak iiriinleri, benzer tirtinleri, farkl
tiretim yerleri, triiniin helal statiisti ile ilgili tiim muayene ve iiriin sonuglar1 gozden gegirilir.
SIGMACERT miisteri kurulus proseslerinin, sektdrlerinin, iiriinlerinin veya hizmetlerinin nihai
tiriinlerin helal gereklilikleri iizerinde bir etkisi oldugunda, proseslerini, sektorlerini, {iriinlerini

veya hizmetlerini bir kismimni Helal Uygunluk Degerlendirme kapsami disinda birakmaz.
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1.4.7 SIGMACERT de Helal uygunlugu yerinde tetkik &ncesi helal uygunluk én degerlendirme
Inceleme her bir iiriin i¢in ayr1 olacak su adimlar icerecek sekilde gergeklestirir:

eHammadde degerlendirmesi, ambalajlama ve ilk test (gerekirse) ve helal uygunluk
degerlendirmeye konu olan iiriiniin incelenmesi,

e Uretim siirecinin degerlendirilmesi,

e YoOnetim sistemi unsurlari

1.4.7. H. FR. 092 Helal Uygunluk On Degerlendirme Formunda degerlendirme kriterleri

tanimlanmugtir.

1.4.8. H. FR. 092 Helal Uygunluk On Degerlendirme Formunda degerlendirlecek ana kriterler
OIC/SMIIC 33: 2020 standardi sartlara gore belirlenmistir.

1.4.9. Helal Uygunluk 6n degerlendirmede tespit edilen uygunsuzluklar i¢in H.FR.092 Helal
Uygunluk On degerlendirme formu uygusuzluklar belirlenerek yazilir ve miisteri kurulusa

gonderilir. Miisteri kurulustan maksimum 6 ay ig¢inde eksikliklerin giderilmesi istenir.

1.4.10. Helal uygunluk 6n degerlendirme formu Operasyon miidiirii ve belgelendirme komitesi
tarafindan kontrol edilip, Miisteri kurulusa SIGMACERT tarafindan eksiklik bildirilmisse 6 ay
icinde eksikliklerin tamamlanip iletilmesi beklenmektedir. Helal uygunluk degerlendirme
kriterlerinden biiyiik sapma tespit edilmis ise basvuru iptal edilecektir.

1.4.10. Helal uygunluk 6n degerlendirme en fazla dort kez gbzden gegirlir. Dort gézden gecirme
sonucu helal uygunluk degerlendirmeye siiphe getirecek bir sonug var ise dosya bagvurusu iptal
edilir.

1.4.11. H.FR.092 Helal Uygunluk On Degerlendirme Formu ile miisteri kurulus dokiimanlari
tetkik ekibine tetkik dncesi Operasyon Miidiirii tarafindan gonderilir.

1.4.12. Helal uygunluk on degerlendirmeden gegen miisteri kuruluslar i¢in yerinde
gerceklestilecek tetkik i¢in tetkik ekibi se¢imi bu prosediiriin 2.3. maddesine gore yapilir

1.4.13. Operasyon Miidiirii H.FR.090 Operasyonel Kontrol Formu ile her miisteri kurulus i¢in
sorumlu oldugu operasyonlarin kontroliinii yapar. H.FR.090 Operasyonel Kontrol Formuna
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tanimlanan Kontrol Sorumlusu tarafindan Operasyon Sorumlusu 6 ay da bir kontrol edilerek
H.FR.090 Operasyonel Kontrol formuna yazilmaktadir.

1.4.14. Operasyonlar yiiriitiillirken Dis kaynak kullanimi gerektiginde Operasyon Miidiirii
tarafindan sorumlu oldugu operasyonlar H.PR. 12 Dis Kaynakli Prosediiriine uygun olarak
H.FR.090 Operasyonel Kontrol Formu ve H.FR.041 Helal Uygunluk Degerlendirme Programu ile
takip edilmektedir. H.FR.090 Operasyonel Kontrol Formuna tanimlanan Kontrol Sorumlusu
tarafindan Operasyon Sorumlusu 6 ay da bir kontrol edilerek H.FR.090 Operasyonel Kontrol
formuna yazilmaktadir.

1.4.15. Tetkikin tamam1 (belgelendirme karar1 hari¢) Dis kaynak kullanimi olsa bile H.FR.090
Operasyonel Kontrol Formuna Operasyon Miidiirii tarafindan belirtilir ve Belgelendirme Miidiirii
tarafindan kontrol edilir. H.FR.090 Operasyonel Kontrol Formuna tanimlanan Kontrol Sorumlusu
tarafindan Operasyon Sorumlusu 6 ay da bir kontrol edilerek H.FR.090 Operasyonel Kontrol
formuna yazilmaktadir.

1.4.16. Helal Uygunluk Degerlendirme i¢in gerekli normatif dokiimanlara da gdre Operasyon
Miidiirii Helal uygunluk degerlendirmeye konu olan iiriin hakkinda bilgi sahibi teknik personel
(belgelendirme komitesi ve/veya iiyeleri ) tarafindan degerlendirilir.

1.4.17. Miisteri kurulusun 6n degerlendirme sonucu Helal uygunluk degerlendirme yerinde
tetkik asamasima gegilme imkan1 olmadig1 hallerde SIGMACERT, Belgelendirme Komitesinin
karariyla miisteri kurulus basvurusunu reddedilebilir. Operasyon Miidiirii tarafindan miisteri
kurulusa bilgi verilir.

1.4.18. Bu degerlendirmeler H.FR.041 Helal Uygunluk Degerlendirme Programinda belirlenen
tarihte H.FR.092 Uretici Kurulus I¢in Helal Uygunluk On Degerlendirme Formu ile yapilir.
Boliim 2: Tetkikler

2.1 Tetkikler

2.1.2.SIGMACERT’ te Helal Uygunluk On degerlendirme sonras: tetkikleri Asama 1 ve Asama 2
olmak tiizere iki asamali ilk belgelendirme tetkiki, belgelendirme kararimi takip eden birinci yilda
yapilan ilk gozetim tetkiki, ikinci yilinda yapilan gozetim tetkikini i¢eren iki agamay1 ve bunlarin
pesinden {igiincii y1l igerisinde Sertifikanin siiresi dolmadan bir yeniden belgelendirme tetkikini
icermektedir. (Ayrica Piyasa gozetimi, Haberli/Habersiz Tetkikler, Numune alma tarihleri ve
yetkin kuruluslar tammlanir.) SIGMACERT’ te Helal Uygunluk Degerlendirme tetkiki Ug yillik
bir belgelendirme dongiisii ilk belgelendirme veya yeniden belgelendirme karariyla baslar. On

degerlendirmeden Belgelendirme Komitesi karariyla gegen miisteri kuruluslar igin Operasyon
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Miidiirii H. FR.041Helal Uygunluk Degerlendirme Programini bu dongiiye bagli olarak hazirlar.
Misterinin belge izlenebilirligi; 3 yillik donglide sézlesme-teklif numarasiyla devam eder ve
H.FR.041 Helal Uygunluk Degerlendirme Programi bu numara ile olusturulur.

2.1.3. SIGMACERT bir H.FR.041.Helal Uygunluk Degerlendirme Programi gergeklestirilirken
veya revize edilirken dikkate alinabilecek ilave hususlar1 da H.FR.090 Operasyonel Kontrol
Formu ile kontrol eder. H.FR.090 Operasyonel Kontrol Formuna tanimlanan Kontrol Sorumlusu
tarafindan Operasyon Sorumlusu 6 ay da bir kontrol edilerek H.FR.090 Operasyonel Kontrol
formuna yazilmaktadir. Bunlar ayn1 zamanda tetkik kapsaminin tayininde OIC/SMIIC 2: 2019
Standardi Ek A ‘ya gore belirler ve tetkik plani hazirlanirken de kullanilabilir:

- Miisteri kurulus hakkinda SIGMACERT e gelen sikayetler,

- Belgelendirme sartlarindaki degisiklikler,

- Uretim Sartlarindaki degisikler

-Helal Uygunluk Degerlendirmeyi Etkileyen Degisiklikler

- Yasal sartlardaki degisiklikler,

- Kurulusun performans verileri (6rnegin, kusur seviyeleri, kilit performans gosterge verileri)

- Analiz ve muayene degerlendirmeleri

-Mevsimsel ¢alisma durumu

-Vardiya sayis1 ve durumu

-Ham madde ve girdi degisiklikleri

-Katki maddesi ile ilgili degisiklikler

2.1.4H.FR.041 Helal Uygunluk Degerlendirme Programi ile Helal Uygunluk Degerlendirme
miisteri kuruluslarmin gozetim tetkiklerini her takvim yilinda en az bir kez Helal Uygunluk
Degerlendirme tetkikleri gerceklestirilecek sekilde 3 yillik olarak program hazirlanir. Takvim yili;
[k belgelendirmeden sonra yapilacak ilk gdézetim tetkiki, belgelendirme tarihinden itibaren 12 ay1
gecmemelidir.

2.1.5.Miisteri kurulusun ¢oklu sahas1 bulunmasi halinde, SIGMACERT belgelendirilecek her bir
saha igin ayr1 bir degerlendirme ve helal uygunluk degerlendirme planlamasi yapar.
2.1.6.SIGMACERT belge transferlerinde bu prosediirin Bolim 4 maddesine gore hareket
ettiginden emin olduktan sonra var olan Helal Uygunluk Degerlendirme Programini

uygulanmaktadir.
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2.1.7.Miisteri Kurulus; Uretip, tedarik ettigi sertifikali/sertifikasiz iiriinlerin helalligini saglamakla
ve SIGMACERT talep ettiginde sunmasini saglamaktadir. Helal uygunluk degerlendirmeye konu
olan iiriinler, OIC/SMIIC 1 ve SIGMACERT’in belirledigi sartlar1 yerine getirecektir.
SIGMACERTTIN basvuruda ve/veya daha sonra istedigi belgeleri sunmakla yiikiimiidiir.
H.FR.001 Helal Belgelendirme S6zlesmesi (Mad.35) ile garanti altina alir.

2.1.8. SIGMACERT sertifika verilen helal uygunluk degerlendirmeye konu olan fiiriinlerin,
SIGMACERT in OIC/SMIIC 1 ve GGYS sartlarma gore yaptig1 ilk testteki numune ile ayni
ozelliklerde tretim yapmasinmi saglar. H.FR.001 Helal Belgelendirme Sozlesmesi (Mad.37) ile
garanti altina alir.

2.1.9. Bir helal degerlendirme programinda yapilacak Tetkik planlamasi ve Tetkiklerde yapilacak
deney planlamasi asagida ki gibidir.

Tetkik Plani
. Uretim _
Siire Uretim Yeri ) Piyasadan .
_ . Yerinden UYN veya
Tetkik Tiirii | (Ay Veya Inceleme Numune
.. Numune PN
Yil) UYD . Alma (PN)
Alma (UYN)

Belgelendirme | - X X
1. Gozetim 1 yil X X
2. Gozetim 1 yil X X
Belge 1 yil X X
Yenileme
Habersiz X X
tetkik

Ozel Durum(varsa): Yukaridaki belirtilen inceleme planina ek olarak iiriin gruplarina gore
belirlenen H.L.06 Deney/Muayene Listesi dogrultusunda Numune alma ve muayene ve deney

Plant ile izleme yapilir.

Siit ve Siit Uriinleri Deney Plami

Tetkik Tiirii Gergeklestirilecek Muayene ve Deneyler
Belgelendirme H. L. 06 Deney/Mueyene Listesi belirtilen tim muayene
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* *
* i
Tyt

ve deneyler

1.Gozetim H. L. 06 Deney/Mueyene Listesinde belirtilen tiim
tiriinlerde; mikrobiyolojik analizler, bulasanlar, tiir tayini,

Koksidiyostatlar, Histomonostatlar,

2.Gozetim H. L. 06 Deney/Mueyene Listesi belirtilen tim
iriinlerde; pestisitler, veteriner ila¢ kalintilari, GDO, Tiir

Tayini(Hayvansal Orijinli Kilifta), Katki maddeleri

analizleri

Belge Yenileme H. L. 06 Deney/Mueyene Listesi yer alan tiim muayene
ve deneyler

Habersiz Tetkik H. L. 06 Deney/Mueyene Listesinde belirtilen tiim

iirlinlerde; pestisitler, veteriner ilag kalintilari, GDO, Tiir
Tayini(Hayvansal Orijinli Kilifta), Katki maddeleri

analizleri

Ozel Durum(varsa) : Ozel durum var ise (Tahsis, sikayet, Kritik degisiklikler
vb ) komte tarafindan H. L. 06 Deney/Mueyene

Listesinden ve/veya gerek duyulan deneyler belirlenir.

Kesimhane Deney Plani

Tetkik Tiirii Gergeklestirilecek Muayene ve Deneyler
Belgelendirme Aerobik koloni sayisi, Enterobacteriaceae, Salmonella
1.Gozetim Aerobik koloni sayisi, Enterobacteriaceae, Salmonella
2.Gozetim Aerobik koloni sayisi, Enterobacteriaceae, Salmonella
Belge Aerobik koloni sayisi, Enterobacteriaceae, Salmonella
Yenileme

Habersiz Aerobik koloni sayisi, Enterobacteriaceae, Salmonella
Tetkik

Ozel Durum(varsa) : Ozel durum var ise (Tahsis, sikayet, Kritik degisiklikler vb ) komite tarafindan

EK-1 tabloda ve/veya gerek duyulan deneyler belirlenir.

2.1.10.Miisteri kurulusun Helal Uygunluk Degerlendirme periyodunun her bir degerlendirmesini

(belgelendirme, yeniden belgelendirme, gozetim tetkiki, haberli/habersiz tetkik, sikayetve itiraz
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tetkiki, piyasa gozetimi) gerceklestirmek icin gereken tetkik siiresi, belgelendirme kapsamina
uygun OIC SMIIC 2:2019 Standard1i EK B tanimlanan Risk smifina gore H.T.03 Tetkik Siiresi
Hesaplama Talimatina gore hesaplanir ve H.FR.041 Helal Uygunluk Degerlendirme Programina
yazilir.

2.1.11. SIGMACERT, miisterinin baska bir belgelendirme kurulusu tarafindan yapilan mevcut
belgelendirme ve tetkiklerini dikkate aldiginda, herhangi bir uygunsuzluga uygulanan diizeltici
faaliyetlere ait raporlar ve dokiimantasyon gibi yeterli kanitlar1 muhafaza eder. Yeni bagvuru
ancak bu sekilde kabul edilmektedir. SIGMACERT, elde ettigi bilgiyi esas alarak, var olan
H.FR.041 Helal Uygunluk Degerlendirme Programindaki herhangi bir degisikligi ve oOnceki
uygunsuzluklarla ilgili diizeltici faaliyetlerin takibi dogrulanir.

2.2. Tetkik Siiresi

2.2.1.Misteri kurulusun Helal Uygunluk Degerlendirme nin her bir degerlendirmesi Operasyon
Miidiirii tarafindan (ilk belgelendirme (H.FR.092 Uretici Kurulus I¢in Helal Uygunluk On
Degerlendirme), gozetim, yeniden belgelendirme, Haberli/Habersiz tetkiki) gerceklestirmek icin
gereken tetkik siiresi, helal uygunluk degerlendirme kapsamina uygun OIC/SMIIC 2:2019
Standardi EK B karmasiklik sinifina gore, H. T.03 Tetkik Siiresi Hesaplama Talimatina gore
hesaplanir ve H. FR.041.Helal Uygunluk Degerlendirme Programina kaydedilir. Miisteri vardiya
usulii ile ¢alistiginda, Helal Uygunluk Degerlendirme Programi ve plani gelistirilirken, vardiyada
yapilan ¢alismalar dikkate alinmaktadir.

2.3. Tetkik Ekibi ve Secmi

2.3.1. Operasyon Miidiirii tetkik ekibini, H.PR.10 Personel Yetkinligi, Performans Degerlendirme
ve Egitim Prosediiriine gore c¢ikar catismast olmamasina, tetkik¢ilerin basvuru sahibiyle
OIC/SMIIC 2: 2019 Standardi Ek A’ya uyumuna, uyulanabilir uygulanabilir iiriin gereksinimleri,
uygun test ve / veya teftis prosediirleri ve teknikleri, uygunluk degerlendirme prosediirleri,
programda yer alan yonetim sistemi gereksinimleri ve tetkik metodolojileri, , dil/beceri
eslesmesine ve miimkiin olan yerlerde cografi konum acgisindan yeterlik sartlarina gore seger.
SIGMACERT tetkik ekibini secimde Teknik Tetkik¢i, Teknik Uzman /islami isler uzmani
disardan kullanilabilir. 6 aylik degerlendirmeler H.FR.043 Operasyonel Personel Kontrol Formu
ile Belgelendirme Miidiirii tarafindan tiim personele yapilir ve personel yetkinliklerinin stirekliligi
takip edilir. Ayni1 sekilde Yillik olarak, Operasyon Miidiirii de Belgelendirme Midiirii tarafindan
Ocak ve Haziran ayinda olmak iizere yilda en az 2 kez degerlendirilir ve H.FR.043 Operasyonel

Personel Kontrol Formu ile takip edilir.
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2.3.2.SIGMACERTte Tetkik ekibi en az 2 (iki) kisiden olusmaktadir. Bunlar H.PR.10 Personel
Yetkinligi, Performans Degerlendirme ve Egitim Prosediiriine gore biri, tetkik¢i niteligi ve
yeterligi veya yetkisine sahip olan teknik tetkikei, digeri ise Islami isler uzmamdir. Tetkik ekibi
iiyelerine gozlemci personel eklenmis ise gozlemci tetkik ekibini ve tetkiki(faaliyetleri ve siireyi)
etkilemeyecek sekilde miisteri kurulusun mensubu(rehber), danismanlar, SIGMACERT personeli,
diizenleyiciler veya diger dogrulanan personel miisteri kurulusunun onayiyla bulunabilir.

Helal uygunluk degerlendirmesi s6z konusu oldugunda, tetkik ekibine dahil olacak islami Isler
Uzmaninin tetkike katilma gerekliligi en az 1 giindiir. Fakat tetkik iiriin gesitliligi veya prosesler
gibi baz1 parametrelere gore Islami Isler uzmaninin tetkik ekibine, tetkik siiresi boyunca eslik
etmesi gereksinimi ortaya c¢iktig1 takdirde, Islami isler Uzmani 1 giinden fazla siireyle de tetkik
ekibine dahil edilebilecektir.

2.3.3. Operasyon Miidiirii tarafindan H.FR.011 Tetkik Ekibi Atama Formuna Segilen tetkikgiler
tetkik tarih(ler)i, sahalari, tetkik ekibinin ad(lar)i, Helal Uygunluk Degerlendirme siirecinin
kapsamu, yazilir.

2.3.4.SIGMACERT gézlemci, teknik tetkikei, teknik uzman /islami isler uzmani disardan temin
etmesi durumunda, bu kisiler i¢in H.PR.10 Personel Yetkinligi, Performans Degerlendirme ve
Egitim Prosediiriine gore hareket eder.

2.3.5.H.FR.011 Tetkik Ekibi Atama Formuna, tetkik tarih(ler)i, tetkik ekibinin sahalari, tetkik
ekibinin adi/adlari, kapsami1 Operasyon Miidiirii tarafindan yazilir. Hazirlanan H.FR.011 Tetkik
Ekibi Atama Formu, Operasyon Miidiirii tarafindan tetkik ekibi iiyelerine e-posta ile gonderilir.
2.3.6. Tetkik ekibinden onay alindiktan sonra Operasyon Miidiirii Tetkik ekibinin bilgilerini
H.FR.016 Tetkik Ekibi Onay Formunu miisteri kurulusa mail yolu ile iletilir ve misteri
kurulusdan 5 giin igerisinde tetkik ekibi onay1 alinir.

2.3.7.SIGMACERT, higbir miisteri kurulusun ayn tetkikci tarafindan art arda iicten (3) fazla
(Asama 1 tetkiki, Asama 2 tetkiki, 1. Gozetim tetkiki olmak iizere 3 tetkik gergeklestirebilir)
tetkik edilmemesini saglar. Bir miisteri kurulusun ayni tetkikgi tarafindan art arda iicten (3) fazla
tetkik edilmesi durumunda, SIGMACERT aym tetkik¢inin neden miimkiin olmadigima veya ayni
tetkik¢inin uygun olduguna dair bir gerek¢e (Tamik Tetkik) sunar ve H. PR.01 Helal
Belgelendirme Prosediirii’ne gore Islami is etigine uygun, tarafsiz ve objektif kamt temelli bir

tetkikin nasil saglandigini gosterir.
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2.3.8. Tetkik ekibinin biiyiikliigiine ve yapisina karar verilirken asagidakiler dikkate alinmaktadir:
Tetkikin amaglar1, kapsami, kriteri ve tahmini tetkik stiresi, Tetkikin birlesik, entegre veya ortak
oldugu, Tetkikin amaclarina ulagmak icin gerekli tetkik ekibinin bitiinciil yeterliligi, Helal
Uygunluk Degerlendirme sartlar1 (uygulanabilir kanuni, diizenleyici veya s6zlesme sartlar1 dahil),
dil ve kiiltiir, OIC/SMIIC 2 ye ve HAK dokiimanlarina uygun yetkinlik kriterleri.

2.3.9. Tetkik ekibi liderinin ve tetkikgilerin gerekli bilgi ve yetenekleri, bir tetkik¢inin
gorevlendirmesine gore ekipte yer alan, teknik uzman ve terciimanlar ile desteklenebilir.
Tercliman kullanilmast durumunda, terciimanlar tetkiki olumsuz etkilemeyecek sekilde
secilmektedir. Terciiman kullanimi, ek tetkik siiresi gerektirebilir. Teknik uzmanlarin segim
kriterleri, tetkik ekibinin ve tetkik kapsaminin gerekleri esas alinarak her tetkik 6zelinde tayin
edilir.

2.3.10 Egitimdeki tetkikgiler, tetkik¢ilerden birinin degerlendirici olarak belirlenmesi sartiyla
tetkike katilabilir. Degerlendirici, sorumluluklar1 yerine getirebilecek sekilde yeterli olmalidir.
Degerlendirici, ayn1 zamanda, egitimdeki tetkik¢inin faaliyetleri ve bulgulan ile ilgili son
sorumluluga sahiptir.

2.3.11. Bir tetkik faaliyeti esnasinda, gozlemcilerin varligt ve dogrulanmasi, tetkikin
gerceklesmesinden 6nce SIGMACERT ile miisteri kurulus arasinda H.FR.016 Tetkik Ekibi Onay
Formu ile onaylanmasi ile olmaktadir. Tetkik ekibi, gézlemcinin tetkik prosesinde olumsuz etki
etmesine veya karismasina ya da tetkik sonucunu etkilemesine izin verilmedigini giivence altina
almaktadir. (Gozlemciler, miisteri kurulusun mensubu, danigmanlar, taniklik yapan akreditasyon
kurulusu personeli, diizenleyiciler veya diger dogrulanan personel olabilir.)

2.3.12. Bir tetkik esnasinda teknik uzmanin rolii, helal uygunluk degerlendirme gerceklesmeden
once SIGMACERT ile miisteri kurulus arasinda H.FR.016 Tetkik Ekibi Onay Formu ile
onaylanmasi ile olmaktadir. Teknik uzman tetkik ekibinde tetkik¢i gibi davranmaz. Teknik
uzmanlar bir tetkik¢iye refakat eder.

2.3.13.Tetkik ekibi lideri ile miisteri aksi bir sekilde anlasmadikca, her bir tetkik¢iye bir rehber
eslik etmektedir. Rehber/rehberler, tetkikin gerceklesmesi igin tetkik ekibine eslik etmesi igin
atanmaktadir. Tetkik ekibi, rehberlerin tetkik prosesinde olumsuz etki etmesine veya karigmasina
ya da tetkik sonucunu etkilemesine izin verilmedigini giivence altina almaktadir. Rehberlerin
gorevleri sunlar1 kapsayabilir: a) Gorlismeler i¢in baglantilar ve zamanlama olusturma, b) Tesis
veya kurulusun belirli bolgelerine ziyaret ayarlama, c) Bolgenin emniyeti ve gilivenligi

prosediirleri ile ilgili kurallarin tetkik ekibi {iyelerince bilindigi ve uyuldugunun giivence altina
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alinmasi, d) Miisteri adina tetkike eslik etme, e) Tetkike¢i tarafindan istenildigi sekilde agiklama
veya bilgi saglama. (Uygun oldugu takdirde tetkik edilen, rehber olarak gérev yapabilir.)

2.4. Tetkik Plam

2.4.1. Misteri kurulus tarafindan H.FR.016 Tetkik Ekibi Onay Formu alindiktan sonra en geg¢ 5
(bes) giin i¢inde tetkik ekip lideri tarafindan tetkik siiresi ve tetkik ekibine gére H.FR.005 Tetkik
Planin1 hazirlar ve miisteri kurulusa e- posta yoluyla gonderir. Tetkik plani asagidaki bilgileri
icerir;

» Tetkikin kapsami,

» Tetkikin amaci,

> Tetkikin kriterleri

» Tetkik tiriinleri ve markalari

> Saha tetkik tarihi ve sahalar

» Saha tetkik siiresi

» Tetkik ekibi iiyeleri gérev ve sorumluluklari

2.4.2.Tetkik planinda miisteri kurulus onayr alindiktan sonra tetkik gergeklestirilir. Miisteri
kurulus onayr almmadan tetkike gidilmez. SIGMACERT e e- posta/telefon vb. 5 giin iginde
miisteri kurulusun onaym iletmesi gerekmektedir. SIGMACERT’ e 5 giin icinde geri déniis
yapilmamasi durumunda tetkik ekibi ve tetkik planin da degisiklik yapma hakkina SIGMACERT
sahiptir.

2.4.3. Operasyon Miidiiri misteri kurulus onayr alinmis tetkik planlamasi yapildiktan sonra
H.FR.044 Tetkik Giinliigiinii olusturur.

2.5. Tk Helal Uygunluk Degerlendirme Tetkiki

SIGMACERT Asama 1 tetkikinde OIC/SMIIC 2:2019 standardi EK A kategori C béliimii (Gida
ve yem isleme )kapsami dahilinde belgelendirme yapabildigi i¢in saha tetkiki mutlak yapmaktadir.
SIGMACERT Miisteri Kurulus yerinde gerceklestirilen tetkiklerinde ;

Basvuruda verilen bilgilerin ve H.FR.092 Uretici Kurulus I¢in Helal Uygunluk On Degerlendirme
Formu ile incelemede miisteri tarafindan SIGMACERT’ e gonderilen dokiimanlarin/Yetkinliklerin
/Y dnetim Sisteminin / muayene ve deneylerin tam ve dogru ve eksiksiz ve uygun akrediteye sahip
oldugunu belirlemeyi amaclar.

Helal Uretim siirecini degerlendirmek i¢in SIGMACERT;

e Helal Uygunluk Degerlendirmeye konu olan iiriin uygunlugu i¢in I1ISO 22000 /ISO 9001/GGYS

vb. sartlarini kontrol eder.
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¢ SIGMACERT teknik tetkikgileri ilk saha tetkikinde ve gozetimlerde Miisteri kurulus Operasyon
Midiirii ile iletisime gecilerek asagidaki konular degerlendirilir;

1. Helal uygunluk degerlendirmeye konu olan firiin igin ekipmanlarin, tiim personelin
degerlendirmesi ile birlikte tiriin, hammadde, yar1 mamul, islem yardimci, ambalaj helallik
degerlendirmesi (analiz, muayene, MSDS vb.)

2. Helal uygunluk degerlendirmeye konu olan {irlin sartlarina uyunlugunu saglamak i¢in iretim
sirasinda ve sonrasinda iriin izleme, 6lgme ve analiz ve muayene kabiliyeti ve yeterliliginin
degerlendirilmesi

3. Miisterinin numune alma ve analiz ve muayene (i¢ laboratuvar ve/veya dig laboratuvar dis1 )
helal uygunluk degerlendirme gereklilikleri ve yasal mevzuatlara uygun olarak yapilmis oldugu
degerlendirilmesi

4. Helal iirlinlin ham madde girisinden, sevkin, piyasada satisi, miisteri geri doniisii ve son
piyasada kullanim noktalarina kadar tiim asamalarda yonetim sistemi ve helal kontrol noktalar ve
degerlendirmeleri

5. Miisterinin OIC/SMIIC 1 standart gerekliliklerini uygulama yetenegi,uygun olmayan iriiniin
ayrimini yapmabilme kabiliyeti ve helal uygunluk degerlendirme gereksinimi olarak helal
uygunluk degerlendirmeye konu olan {iriin izlenebilirligini stirdiimenin degerlendirilmesi ( HT. 05
Helal Uygunluk Degerlendirme Faaliyetleri ve izlenebilirlik Klavuzu da anlatildig: gibi)

6. SIGMACERT tetkik programmna gore Helal standartdina uygunlugu igin miisteri tarafindan
daha once yapilmis mauyene ve deneyler kabul edilemez (ISO /IEC 17025 ve 17020 kabul
edilmemis ) veya eksik ise ve/veya siiphe uyandirabilecek durumlar mevcut ise yetkin personel
tarafindan helal iiretim hattindan H. T 04 Numune alma Muayene ve deney talimatina gore
numuneler alinmasi saglanir ve H.L.06 Deney/Muayene Listesine gore analiz yapilacak
laboratuvara gonderilir. Gozetimde yapilacak analizler bu prosediiriin  2.1.9 maddesinde
tanimlanmaistir.

SIGMACERT’te Helal Uygunluk Degerlendirmeye Konu olan iiriin uygunlugu icin kritik yonetim

sistemi unsurlarinin tetkikinde ele alinacak hususlar asagidakilerin gdzden gecirilmesini icerir:

1. Yonetim Sistemi kontrol, {iretim dahil olmak {izere {iretim siire¢lerini kapsayan prosediirler.

2. OIC/SMIIC 1 ve OIC/SMIIC 24 ham madde/yan {iriin/ambalaj/makine ekipman uygunluklarin
degerlendirlmesi.

3. Helal uygunluk degerlendirmeye konu olan iiriin uygunlugunu etkileyebilecek kaynaklar ve

personel yeterliligi.
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4. Uretim siiregleri ve helal uygunluk degerlendirmeye konu olan iiriin uygunlugu ile ilgili
dokiiman ve kayit kontrolii,

5. Mevcut yonetim sistemi sertifikalar1 ve ilgili Tetkik raporlari,

6. Ic Tetkikler ve YGG,

7. Prosediirler ve Uriin uygunsuzlugu, diizeltici ve 6nleyici faaliyetlerle ilgili kayitlar

8. Helal Uygunluk Degerlendirmeye konu olan {irlinlerin sertifikasyon gerekliliklerine ve

Sertifika s6zlesmesine uygun olarak tanimlanmasi, isaretlenmesi ve pazarlanmasi.

SIGMACERT’te Gozetim faaliyetlerinde yapilacak iiriin muayene ve testleri, iiriin uygunluk
degerlendirmesi ve yonetim sistem incelemeleri Bu prosediiriin 2.1.9 Maddesinde tanimlanmustir
Operasyon Miidiirii H.T.03 Tetkik Siireleri Hesaplama Talimatina gore Asama 1 tetkikinin stiresi
toplam tetkik siiresinin% 30'unu ge¢meyecek sekilde Operasyon Miidiirii tarafindan planlama
yapilir.

2.5.1.Asama 1 Tetkiki

2.5.1.1. SIGMACERT asagidakileri teyit etmek i¢in Asama 1 tetkiki planlar;

a) Bagvuruda verilen (H.FR.092 Uretici Kurulus i¢in Helal Uygunluk On Degerlendirme
Formu) Bilgilerin dogru ve eksiksiz oldugunu belirlemek,

b) Helal uygunluk 6n degerlendirmede belirtilmis bilgilerin sahadaki faaliyetlerinin saha da
degerlendirilmesi

¢) Uretim siirecinin yerinde 6n degerlendirilmesinin saha kontrolii, (Uriin, Proses kontrol, is akis,
yonetim sistemi kontrol)

d) Misteri kurulusun OIC/SMIIC 1 ve GGYS dokiimante edilmis bilgilerini gézden gegirmek;

e) Miisteri kurulusun sahaya 6zgii kosullarin1 degerlendirmek ve Asama 2 tetkikine hazir olup
olmadigini belirlemek i¢in miisteri kurulus personeli ile gériismeler yapmak;

f) Miisteri kurulusun statiisiiniic ve Ozellikle de kilit faaliyetin veya OIC/SMIIC 1 Helal
belgelendirme standardi énemli yonleri, prosesleri, amaglar1 ve faaliyeti bakimindan standardin
gerekliliklerine iligkin anlayisini gézden gegirme,

g) Asagidakileri iceren Helal Uygunluk Degerlendirme kapsamiyla ilgili gerekli bilgileri edinmek:
- Miisteri kurulusun sahasi/ sahalari;

- Kullanilan prosesler ve ekipman(Helal Uygunluk Kanitlar);
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- Kontrol seviyeleri (helal kontrol noktalar1 ve HACCP, o6zellikle ¢ok sahali miisteri kuruluslar
olmas1 durumunda);

- Gegerli yasal ve diizenleyici sartlar ve uyumluluk yiikiimliiliiklerine uyma durumu

- OIC SMIIC 1 standardi ve Gida mevzuati, OIC/SMIIC 24:2020 ve OIC/SMIIC 1 helal uygunluk
degerlendirmeye uygun muayene ve deneyler.

- Uriinlerin EK.1 Helal Uygunluk Beyanlar

h) Asama 2 tetkiki i¢in kaynak tahsisini gézden ge¢irmek ve Asama 2’deki detaylari miisteri
kurulusgla goriismek;

i) Misteri kurulusun OIC/SMIIC 1 Standardi ve saha faaliyetleriyle ile ilgili olarak Helal
Uygunluk Degerlendirme standardi veya diger normatif dokiimanlar baglaminda yer alan sartlarin
gerceklestigini teyit ederek Asama 2'nin planlanmast;

j) Ic tetkik ve yonetim gozden gecirmesinin planlamp gergeklestirildigini, OIC/SMIIC 1
sisteminin uygulama seviyesini ve miisteri kurulusun Asama 2 i¢in hazir olup olmadigini
degerlendirilmesi;

k) Miisteri kurulusun gida giivenligi tehlike analizi, HACCP planm1 ve On Gereksinim Programlari
(OGP), politikas1 ve hedeflerini anlamak;

I) Miisterinin kapsamina gore gida mevzuati ve OIC/SMIIC 1 sartlarini karsgilayacak muayene ve
deneylerin ISO/IEC 17025 standardinda akredite kuruluslardan veya Helal yetkili otorite
tarafindan kabul edilen muaye ve deney kuruluslarindan yapildigin1 ve sonuglarin uygunlugunu
gozden gegirmek.

2.5.1.2. Asama | Tetkikleri;

OIC/SMIIC 1 Helal Uygunluk Degerlendirme tetkiklerinde 6zel ve ¢ok yiiksek risk gruplarinda,
Asama | ve Belgelendirme (Asama Il) tetkikleri arasindaki siire 6 ay1 asamaz. 6 ay1 asan
durumlarda Asama | tetkiki yeniden planlanir. Sahada yapilan Asama | tetkiki sirasinda
uygunsuzluk tespit edilmedigi takdirde, Asama | tetkikini gergeklestiren Teknik Tetkikgi tavsiyesi
ile, Belgelendirme (Asama Il) tetkiki planlamasi gergeklestirilir. Asama | tetkiki sirasinda
herhangi bir uygunsuzluk tespit edildigi takdirde Belgelendirme (Asama I1) tetkiki, tespit edilen
uygunsuzlugun giderilmesi 6n goriilen siire sonuna kadar ertelenir. Bu siire hi¢cbir zaman 3 ay1
asamaz.

Kurulusun basvuruda bulundugu tarih itibari ile Asama | tetkiki (saha) 3 ay1 iginde kurulus
tarafindan kabul edilmez ve/veya Asama | tetkikinden itibaren 3 ay i¢inde belgelendirme tetkiki
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(Asama Il) kurulus tarafindan kabul edilmeyerek ertelenir ise kurulusun basvurusu iptal edilir.
Miisteri Kurulus talebi ile de basruvuru iptali yapilabilir. Basvurusu iptal edilen kuruluslarin
dosyalari iade edilir.

Tetkik EKkibi, tetkik sonucunda elde edilen bulgular1 gézden gegirir; standartlarin sartlarina
gore uygunsuzluklar tespit edilir ise uygunsuzlugu tanimlayan H.FR.007 Uygunsuzluk Formu
hazirlar. H.FR.007 Uygunsuzluk Formun da tespit edilen uygunsuzlugun kategorisi belirlenir.
Teknik Tetkikei tetkik esnasinda tetkik siiresini etkileyebilecek durumlarla karsilastiginda
SIGMACERT Operasyon miidiirii ile koordineli olarak miisteri kurulusun teyidini almak kosulu
ile tetkik siiresini degistirebilir. Tetkik Raporunda bu durumu agiklar.

2.5.1.3.SIGMACERT Asama 1’in amaclarinin karsilanmasi ve Asama 2 icin hazirlikla ilgili
dokiimante edilmis sonuglar1 (Asama 2 tetkiki esnasinda uygunsuzluk olarak siniflandirilabilecek)
tetkik esnasinda tetkik ekibi tarafindan H.FR.018 Asama 1 Tetkik Raporuna yazilir ve miisteri
kurulusa onaylatilir. Ayn1 zamanda Asama 1 de ¢ikan uygunsuzluklar H.FR.007 Uygunsuzluk
Formu ile miisteri kurulusa onaylatilarak bu prosediiriin madde 2.9’una goére kapatilmasi saglanir.
2.5.1.4. FR.018 Asama 1 Tetkik Raporu belgelendirme komitesi tarafindan degerlendirilerek
Asama 2 ye gecis tavsiyesi kabul veya red edilir. Asama 2 gecis tavsiyesinde Belgelendirme
miidiirii, Misteri kurulugsa Asama 1’in sonuglarint Asama 2’yi ertelemeye veya iptal etmeye yol
acabilecegi konusunda yazil olarak bilgilendirir.

Kurulusta gergeklestirilen tetkike ait Tetkik raporlarindaki uygunsuzluklar i¢in verilen diizeltici
faaliyet siiresi 3 aydan uzun tutulamaz. Uygunsuzluklar i¢in takip Tetkiki 6nerilmemisse, kurulus
diizeltici faaliyetlerinde planlarini 15 giin iginde, uygunsuzlugun kapatilabilmesi amaciyla objektif
kanitlar1 Belgelendirme Komitesine sunulmak {izere Operasyon Miidiiriine 3 ay icinde
gondermekle yiikiimlidiir.

2.5.1.5. Asama 1 de major uygunsuzluk tespit edilmesi durumunda Asama 1 tetkiki yeniden
tekrarlanir. Mindr uygunsuzluk tespit edilmesi durumunda diizeltici faaliyet plan1 miisteri
kurulustan istenir. Mindr uygunsuzluk diizeltici faaliyetlerin kapatilip kapatilmadig: tetkik ekibi
tarafindan Asama 2 de kontrol edilir.

Tetkiklerde major uygunsuzlukta veya uygunsuzluk sonucu takip tetkiki gergeklestirilmesi karari
alinmus ise, takip tetkiki bu prosediiriin 4.3.3. maddesine gore gergeklestirilir.

2.5.1.6. SIGMACERT Asama 1 ve Asama 2 tetkikleri arasindaki araligin belirlenmesinde, Asama
1 tetkiki esnasinda tetkik ekibi ve misteri kurulus tarafindan belirlenen hususlarin ¢6ziime

kavusturulmasina yonelik miisteri kurulusun ihtiyag duyacagi zamani dikkate alinarak karara

H.PR.01 Rev.05 23.01.2021 Sayfa 28 of 63
*Bu dokiimanin basih kopyalar kontrolsiiz kopyadir.



HELAL BELGELENDIRME
PROSEDURU

baglanir. Ancak Asama 1 ve Asama 2 tetkikleri arasindaki siire 6 aydan daha uzun olamaz. 3
ayilik siire i¢inde takip tetkiki yapilabilmesi veya uygunsuzluk kapatmalarinin objektif kanitlari
zamanin da gondermez ise bagvurusu iptal edilir. (Uygunsuzluk kapatmalari i¢in 3 ay verilmesinin
sebebi kalan 3 ay icinde takip tetkiki yapilabilmesi i¢indir.)

2.5.1.7. SIGMACERT Asama 2 i¢in diizenlemelerini revize etme ihtiyaci da duyabilir.
OIC/SMIIC Helal Uygunluk Degerlendirme siirecini etkileyecek 6nemli degisiklikler olursa,
SIGMACERT Asama 1’in tekrarmina karar verebilir ve karar gerek¢isini miisteri kurulusa yazilh
olarak iletir.

2.5.1.8. Tetkik ekibi Asama 1 tetkiki sirasinda tetkik edilen ve ve tam olarak uygulandigi, etkin ve
gerekliliklere uygun oldugu tespit edilen OIC/SMIIC 1 Helal Uygunluk Degerlendirme
standardinin herhangi bir boliimiiniin Asama 2 tetkikinde yeniden tetkik edilmesi gerekmedigine
karar verebilir. Boyle bir karar vermesi durumunda tetkik ekibi Asama 2 tetkikinde helal uygunluk
degerlendirme gerekliliklerine uygunlugun devam ettigini kontrol eder ve H.FR.019 Asama
2/Gozetim/Y eniden Belgelendirme Tetkik Raporuna yazilir.

Asama 1 Tetkikinde teknik tetkikg¢i/islami isler uzmani iiriiniin helal uygunlugundan sapma olup
olmamasini kontrol etmek i¢in numune alimi gergeklestirir ise H.FR.013 Numune Alma Muayene
ve Deney Takip Formuna Operasyon Miidiirii tarafindan eklenir.

2.5.2 Asama 2 Tetkiki

2.5.2.1.Belgelendirme komitesi tarafindan Asama 2 tetkikine gegilmesi tavsiyesi verilen her
miisteri I¢in yerinde tetkik ekibi tarafindan arastirilmasi gereken konular sunlari igerir:

- Bagvuruda verilen tiim bilgilerin kontroliinii ger¢eklestirmek,

- Uretim siirecinin degerlendirilmesi, (Uriin, Proses kontrol, is aks, kalite kontrol )

- Uriin uygunlugu i¢in kritik olan ydnetim sistemi unsurlarmin tetkiki.

Asama 2 tetkikinde teknik tetkikg¢i/islami igler uzmani iiriiniin helal uygunlugundan sapma olup
olmamasini kontrol etmek i¢in numune alim1 gergeklestirir ise H.FR.013 Numune Alma Muayene
ve Deney Takip Formuna Operasyon Miidiirii tarafindan eklenir.

2.5.2.2. Atanmis tetkik ekibi Helal Uygunluk Degerlendirme tetkiklerini OIC/SMIIC 1:2019,
GGYS, ilgili dokiimanlar ve H.PR.01 Helal Belgelendirme Prosediirii uyarinca gergeklestirir.
2.6.Tetkik Gergeklestirme

2.6.1. Acilhis Toplantisi

2.6.1.1. Tetkik baslangicinda SIGMACERT tetkik ekibi lideri, miisteri kurulus iist ydnetimi, tetkik

edilen fonksiyon ve proses sorumlularinin katilimi ile tetkik faaliyetlerinin agiklanmasini sagladigi
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acilis toplantis1 yapar. Tetkik ekibi a¢ilis toplantisina katilan tiim katilimcilara H.FR.022 Acilis
Kapanis Toplantt Formunu imzalamasini saglar.

2.6.1.2. Acilis toplantisinda su giindem maddeleri goriisiiliir;

» Katilimcilarin gorevleri dahil tanitima,

» Belgelendirme kapsaminin teyit edilmesi,

» Tetkik planinin teyit edilmesi (tetkikin tipi ve kapsami, amaglar ve kriterler dahil), herhangi bir
degisiklik ve kapanis toplantisinin tarih ve zamani, tetkik ekibi ve miisteri kurulusun yonetim
otoritesi arasindaki ara goriigmeler gibi miisteri kurulus ile ilgili diger diizenlemeler,

» Tetkik ekibi ve miisteri kurulus arasindaki resmi iletisim kanallarinin teyit edilmesi,

» Tetkik ekibi tarafindan ihtiya¢ duyulan kaynaklarin ve tesislerin mevcut oldugunun teyit
edilmesi

» Gizlilik ile ilgili konularin onaylanmasi,

» Tetkik ekibi ile ilgili is giivenligi, acil durum ve giivenlik prosediirlerinin teyit edilmesi,

» Her bir rehber ve gbzlemcinin durumu, gorevi ve kimliklerinin teyit edilmesi,

» Tetkik bulgularinin herhangi bir siniflamasi dahil olmak iizere raporlama yontemi,

> Tetkiki zamanindan énce sona erdirme kosullar1 hakkinda SIGMACERT e bilgi verilmesi,

> Tetkikten sorumlu SIGMACERT’i temsil eden tetkik ekibi ve tetkik ekibi liderinin onay1 ve
Tetkik plani, tetkik faaliyetleri ve tetkik yollar1 da dahil olmak iizere tetkikin yiiriitiilmesi ve
kontrolii,

» Uygun olan 6nceki gézden gegirme veya tetkik bulgularinin durumunun onaylanmast,

> Orneklemeye dayali tetkik yapilmasi igin kullamlacak prosediirler ve yontemler,

» Tetkik sirasinda kullanilacak olan dilin onaylanmasi,

» Tetkik sirasinda, miisteri kurulusun tetkikin ilerlemesi ve herhangi bir durumdan haberdar
edileceginin teyit edilmesi,

» Miisteri kurulusa soru sormasi igin firsat verilmesi.

2.6.2. Tetkik Sirasinda Iletisim

SIGMACERT atanmis tetkik ekibi; tetkikin ilerlemesini degerlendirir ve tetkik sirasinda bilgi
aligverisinde bulunur.

Tetkik ekip lideri tetkikgilerin koordinasyonu ve miisteri kurulus iletisimini saglar.

Tetkik ekip lideri tetkik hedeflerinde ve kapsaminda 6nemli degisiklik olmasi durumunda veya
acil durumlar ve giivenlik uygulamalar1 gerektiginde; tetkik hedefinin degisikligi, kapsam

degisikligi veya fesh edilmesi, tetkik planinin degistirilmesi veya yeniden teyit edilmesi
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belirleyerek SIGMACERT’e ve miisteri kurulus yazili rapor sunar. Saha tetkikinde degisikligi
miisteri kurulus ile gézden gegirerek SIGMACERT e yazil1 olarak rapor sunar.

2.6.3. Bilginin Elde Edilmesi ve Dogrulanmasi

2.6.3.1.SIGMACERT te tetkikler tetkik hedefine, kapsamina ve kriterine gére 6rnekleme usuli,
ISO 19011 standardi metodolojisi ile objektif delillere dayandirilir. Ornekleme; miisteri kurulusun
kapsamina, proseslerine, iiriine ve proseslerin karisikligina bagl olarak tetkik¢iler tarafindan
belirlenir. Yasal ve Islami sartlara uygun olmamasi durumunda &rnekleme devam ettirilmez.
2.6.3.2.Tetkik esnasinda bilgi toplama yontemleri su sekildedir;

» Misteri kurulus ile goriismeler

» Proses ve faaliyet gozlemleri

» Muayene ve deney sonuglari

» Dokiimantasyon ve kayit edilirin gézden gegirilmesi

2.6.4. Tetkik Bulgularmin Belirlenmesi ve Kayit Edilmesi

Tetkik ekibi; tetkik esnasinda 6rnekleme usulii elde ettigi objektif delilleri H.FR.063 OIC SMIIC1
Siit ve Siit Mamiilleri Kontrol Listesi ve H.FR.073 OIC SMIIC1 Tetkik Kesim Kontrol listesine
yazar.

Tetkik sirasinda 1iyilestirme firsatlarida belirlenerek H.FR.019 Asama 2/Gozetim/Yeniden
Belgelendirme Tetkik Raporuna yazilir. Uygunsuzluk olarak belirlenen bulgular iyilestirme firsati
olarak kayit edilmez.

Tetkik esnasinda tespit edilen uygunsuzluklar objektif delillere dayandiralarak H.FR.007
Uygunsuzluk Formu H.FR.063 OIC SMIIC1 Siit ve Siit Mamiilleri Kontrol Listesi ve H.FR.073
OIC SMIIC 1 Tetkik Kesim Kontrol listesine tetkikgiler tarafindan yazilir. Uygunsuzluklar bu
prosediiriin madde 2.9. kismina gore degerlendirlir.

SIGMACERT, miisteri kuruluslar1 tarafindan kullanilan Helal Uygunluk Degerlendirme logo
kullanimin1 gozetim tetkiki, habersiz tetkik, piyasa gozetimi ve yeniden belgelendirme sirasinda
logo kullanimini tetkik ederek kontrol eder. (H.T.02 Logo Kullanim Talimati)

2.6.5. Tetkik Sonu¢larimin Hazirlanmasi

Tetkik ekibi kapanis toplantis1 dncesi tetkik sirasinda tetkik bulgularini ve diger bilgilerini gézden
gecirir ve uygunsuzluklari belirler.

Tetkik ekibi tetkik sonuglar1 lizerinde mutabakat saglar.

Tetkik planina uygunlugu onaylar ve var ise degisikligi tanimlar.

Uygunsuzluklar1 tanimlar ve var ise degisikligi onaylar.
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2.6.6. Kapams Toplantisi

2.6.6.1.Tetkik sonunda SIGMACERT tetkik ekibi lideri, miisteri kurulus {ist yonetimi, tetkik
edilen fonksiyon ve proses sorumlularinin katilimu ile tetkik sonuglarinin agiklanmasini sagladigi
kapanis toplantisin1 yapar. H.FR.022 Acilis Kapanis Toplantt Formunu tiim katilimcilar imzalar.
Kapanis toplantisinda miisteri kurulusa yanit vermesi veya itiraz etmesi i¢in siire verilir.

Kapanis toplantisi asagidaki unsurlari igermelidir;

» Miisteri kurulusa, elde edilen kanitin 6rnekleme bilgisine dayanarak elde edildiginin ifade
edilmesi ve boylelikle belirsizligin ifadesi,

» Tetkik bulgularinin herhangi bir siniflandirmasi da dahil, raporlama yontemi ve siiresi,

> Miisteri kurulusun belgelendirilme durumu ile ilgili herhangi bir sonug da dahil, SIGMACERT
‘in uygunsuzluklari ele alma prosesi,

» Tetkik sirasinda tespit edilen herhangi bir uygunsuzlugu diizeltme ve diizeltici faaliyeti yapmak
icin bir plan hazirlamasi i¢in miisteriye verilen siire,

> SIGMACERT in tetkik sonras1 faaliyetleri,

» Tetkik planindan herhangi bir sapma venedenleri,

» Tetkik programini etkileyen énemlidurumlar

» Tetkik tipinin sartlar ile tutarl, kanit ve sonuglara referans veren tetkik bulgular

» Tetkikin mevcut bilgilerin 6rneklemesi prosesi esas alinarak gerceklestigine dairifade,

» Tetkik ekibinin Helal Uygunluk Degerlendirme belgelendirme/red tavsiyesi,

» Tetkik edilen misteri kurulusun uygun sekilde, Helal Uygunluk Degerlendirme
dokiimanlar1 ve logolarinin kullanimi ile ilgili SIGMACERT tarafindan bilgilendirme.

» Miisteri kurulusa soru sormasi i¢in firsat verilmesi.

Kapanis toplantisinda tetkik ekibi miisteri kurulus goriislerini degerlendir ve ekip lideri tarafindan
miisteri kurulus ile uygunsuzluklar ile ilgili mutabakat saglar. Misteri kurulus tarafindan
¢oziilmeyen goriisler tetkik ekip lideri tarafindan H.FR.019 Asama 2/Gozetim/Yeniden
Belgelendirme Tetkik Raporuna yazilir.

Aym zamanda H.FR.033 Helal Belgelendirme Miisteri Anketi ile SIGMACERT tetkikinden
memnuniyeti degerlendirmesini ister.

2.7 Numune Alma, Muayene ve Deney

2.7.1. Uriin ve iiretim kontroleri igin; OIC / SMIIC 1: 2019 standardina gére Helal olarak

tanimlanmis her bir tiriin ayr1 ayr1 olmak sartiyla bu prosediiriin 2.1.9 madde tanimlanan muayene
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ve deneyler i¢in TL.04 Numune Alma, Muayene ve Deney Talimatinda belitilen Numune Alma
planina gore H. L. 06.Deney/Mueyane Listesine ve H.L.08 Katki Maddesi Listesine gére numune
alinarak tirlin muayene ve deneyler alinir.

2.7.2. SIGMACERT alman numuneler TL.04 Numune Alma, Muayene ve Deney Talimatinda
belitilen Numuen alma planina gore H. L. 06.Deney/Muayene Listesine ve H.L.08 Katki Maddesi
Listesine gore SIGMACERT tarafindan s6zlesmesi bulunan ISO /IEC 17020 ve ISO /IEC 17025
akreditasyona sahip muayene ve deney kuruluslarinda veya Helal yetkili makami tarafindan onayl
kuruluslarda akrediteli rapor sonuglari olmasi saglanir. Ancak SIGMACERT, herhangi bir gerekce
gostermeksizin 6ngordiigli deney ve muayenelerin tamamini veya bir kismini tekrar yapma veya
yaptirma hakki her zaman vardir.

2.7.3. Numune alma islemlerinde 3 yillik belge gecerlilik siiresi igerisinde belge kapsamindaki
tiim iiriinlerden numune alinacak sekilde planlama yapilir. Uretim prosesleri ayni ya da birbirine
¢ok yakin olan iiriinler i¢in tek numune alma islemi uygulanir. (Ornek; Fermente iiriin grubundan
1 numune, 6rnegin yogurt, ayran, kefir vb. temsili 1 numune)

2.7.4. Inceleme esnasinda iiretimde ve stokta bulunmamasi sebebiyle numune almamayan iiriinler
igin 2.7.1. sartlar1 uygulanmaz

2.7.5. Kurulusun ayni iiriin grubu kapsaminda birden fazla markadan belgesi olmasi1 durumunda
bir markadan numune alinarak inceleme gergeklestirilebilir. Bu durumda numune alinan markaya
ait muayene ve deney sonuglari kurulusun diger markalari igin de gegerli kabul edilir.

2.7.6. 2.7.1’de numune tespiti yapilirken farkli markalarin farkli Girtinlerinden numune alinabilir.
2.7.7. SIGMACERT ilk belgelendirme tetkikinde miisteri kurulus tarafindan. H. L.06
Deney/Muayene Listesinde tanimlanmis muayene ve deneylerin Tetkik oncesi alti ay igerisnde
ISO /IEC 17020 ISO /IEC 17025 akreditasyona sahip muayene ve deney kuruluslarinda veya
Helal yetkili makami tarafindan onayli kuruluslarda akrediteli rapor sonuglari olmasi durumunda
kabul edilir. Ancak bir sonraki Gozetim Tetkiki/Piyasa Gozetimi/Habersiz tetkiklerin planan
sirasiyla gergeklestirilecek ilk tetkikte H.L.06 Deney/Muayene Listesindeki iiriine uygun tiim
analizler SSIGMACERT onayh kurulusunda yapilir.

2.7.8. SIGMACERT tarafindan Alman (onaylanmis muayene kurulus icin alinan ) numunelerin
tarihi H.FR.041 Helal Uygunluk Degerlendirme Programina yazilir ve H.FR.013 Numune Alma
Analiz ve Deney Plani ile takip edilir.

2.7.9 Helal Uygunluk Degerlendirmeye konu olan iiriine ait deneylerin akrediteli sonuglari,

misteri kurulus tarafindan ISO /IEC 17025 ve/veya ISO/IEC 17020 akreditasyona sahip muayene
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ve deney kurulusunda veya Helal yetkili makam onay1 alinmis laboratuvarda yapilmis olmak
kayidr ile tetkik tarihinden 6 ay once alinmis ise kabul edilir.

2.7.10. SIGMACERT tetkik ekibi tarafindan saha da gergeklestirilen tetkikde siipheli bir durum
goriilmesi halinde tetkik ekibi muayene ve deney talep edebilir. Tetkik ekibi tarafindan talep
edilen muayene ve deneyler, SIGMACERT tarafindan yeterliligi kabul edilen maueyene ve deney
laboratuvarlarinda, SIGMACERT tarafindan belitlenmis olan sartlarda yapilir veya yaptirilir.(
H.PR 012 D1 Kaynakl1 Prosediirii)

2.7.11. SIGMACERT ISO /IEC 17020 akretitasyona sahip anlasmali dis kaynakli muayene
kurulusu ile ¢alismasi durumunda laboratuvar tarafindan ne zaman numune alinacagini bu
prosediirin  2.1.9 maddesinde tamimlamistir. H.TL.04 Numune Alma, Muayene ve Deney
Talimatinda, H. L. 06.Deney/Muayene Listesine ve H.L.08 Katki Maddesi Listesine gore yine bu
prosediiriin  2.1.9 maddesinde tanimlanan zamanlarda SIGMACERT tarafindan sdzlesmesi
bulunan 1SO /IEC 17025 deney laboratubarinda iiriin analizleri yaptirir. SIGMACERT i¢in Alinan
numuneler H.FR.013 Numune Alma Muayene ve Deney Takip Formu ile takip edilir.

2.7.12. Deneyler/muayeneler ulusal ve/veya bolgesel veya uluslararasi yasal hiikiimlere gore

belirlenerek H. L. 06 Deney/Muayene Listesine eklenir.

2.7.13. MUSTERI KURULUS’ un deney/muayene tesisinin olmadigi durumlarda SIGMACERT
’de muayene ve deneyleri tedarik¢i muayene ve deney kuruluslarinda yapilmasimi saglar.
SIGMACERT Muayene ve deney sonuglarinin Ulusal ve/veya bolgesel veya uluslararasi yasal
hiikiimlere gore olmasini saglar. Miisteri kurulus hakli gerekgesini sunarak numunenin
gonderilecegi laboratuvara itiraz etme hakkina sahiptir. Boyle bir durum yasaniyorsa Operasyon
Midiirii ile iletisime gegilir ve Operasyon Miidiirii tarafindan hakli gerek¢e Belgelendirme
Komitesine sunulur Belgelendirme Komitesi tarafindan degerlendirildikten sonra Miisteri
kurulusun gerekgesi uygun bulunmazsa laboratuvar degistirilmez, uygun bulunmasi durumunda
Operasyon Miidiirii tarafindan akreditasyon ve analiz kriterlerini karsilayan baska Laboratuvar

degerlendirme ve se¢imi yapilir.

2.7.14.Helal Uygunluk Degerlendirme ye konu olan {iriine ait muayene ve deneylerin akrediteli
sonuclari; miisteri kurulus tarafindan ISO /IEC 17025 akreditasyona sahip muayene ve deney

kurulusunda yapilmis olmak kayidi ile tetkik tarihinden 6 ay once alinmis ise kabul edilir. Ancak
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SIGMACERT’in, herhangi bir gerekce gostermeksizin Ongordiigii deney ve muayenelerin

tamamini veya bir kismini tekrar yapma veya yaptirma hakki her zaman vardir.

2.7.15. Mueyene ve deneyler H. L. 06.Deney/Muayene Listesine ve H.L.08 Katki Maddesi
Listesine gore, Muayene ve deney tarihleri H.FR 041 Helal Uygunluk Degerlendirme
Programinda bu prosediiriin 2.1.9. maddesine uygun Operasyon Miidiirii tarafindan belirlenir.
Numune ve varsa sahit numune {izerindeki isaretlemeler, etiket bilgileri, numunenin zarar
gormeden muhafazas1 ve. SIGMACERT tarafindan belirlenen laboratuvarlara belirlenen siirelerde
teslim edilme yiikiimliiliigii basvuru sahibi miisteri kurulusa aittir.

2.7.16 I¢ ve dis piyasadan, giimriikten, bayii, tiiketici ve/veya iiretim yerinden alman numuneler
icin 6denen bedeller ve bunlara iligkin yapilan her tiirli muayene ve deneylere ait tiim masraflar
basvuru\sertifika sahibinden alinir.

2.7.17. D1s kaynakli hizmet alinan muayene ve deney kuruluslarinin kontrolleri her hizmet
alimmda SIGMACERT tarafindan H.FR.090 Operasyonel Kontrol Formunda tanimlanan
Operasyon ve Kontrol sorumlulari tarafindan H.FR.090 Operasyonel Kontrol Formu ve H.FR.013
Numune Alma Muayene ve Deney Takip Formu ile kontrol edilir. H.FR.090 Operasyonel Kontrol
Formuna tanimlanan Kontrol Sorumlusu tarafindan Operasyon Sorumlusu 6 ay da bir kontrol

edilerek H.FR.090 Operasyonel Kontrol formuna yazilmaktadir.

2.8 Tetkik Raporu

2.8.1.SIGMACERT tetkik ekibi, Helal Uygunluk Degerlendirme si Asama 1 ve Asama 2 tetkikleri
sonucunda H.FR.018 Asama 1 Tetkik Raporu veya H. FR 019 Asama2/Gdzetim/Yeniden
belgelendirme tetkik raporu hazirlar. Tetkik raporu iyilestirme faaliyetlerini, uygunsuzluklari
tanimlar ancak ¢6zlim igermez.

Hazirlanan tetkik raporu kapanis toplantisinda sunularak miisteri kurulusa onaylatilir.

Tetkik raporu asagidaki maddeleri igerir;

SIGMACERT’in tanitimi1 ve sembol;

Miisteri kurulusun adi1 ve adresi ve miisteri kurulus yonetim temsilcisi;

Tetkik tiirii (6r. Ik belgelendirme, gozetim veya yeniden belgelendirme ve 6zel tetkikler);

Tetkik kriterleri;(bir parti i¢in, benzersiz bir iiriin veya proses i¢in, seri iiretim veya imalat i¢in)
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Tetkik hedefleri/amaclarr,

Tetkik kapsami, ozellikle tetkik edilen organizasyonel ya da fonksiyonel birimlerin veya proseslerin

tanitimi;

Tetkik planinda herhangi bir sapma ve sebepleri;

Tetkik programini etkileyen herhangi dnemli bir konu;

Tetkik ekip lideri, tetkik ekibi tiyeleri ve eslik eden diger kisilerin tanitima;

Yirttiilen tetkik faaliyetlerinin tarihleri ve yerleri (saha i¢i ve disi, gegici veya kalici sahalar)

Tetkik bulgulari, kanit, tetkik tiiriiniin sartlarina uygun kanit ve sonuglara referans;

Yapilan son tetkikin ardindan miisteri kurulusun OIC/SMIIC ve GGY'S Helal Uygunluk Degerlendirme
standardini etkileyen herhangi 6nemli bir degisiklikligi,

Tanimlanmis, ¢oziilmeyen herhangi bir konu

Tetkikin, mevcut bilgilerini 6rnekleme prosesine dayandigini belirten feragat beyani

Tetkik ekibinden Helal Uygunluk Degerlendirme tavsiyeleri

Tetkik edilen misteri kurulus, varsa Helal Uygunluk Degerlendirme dokiimanlarinin ve logolarinin

kullanimini etkili bir sekilde kontrolii

Varsa, daha once tanimlanmis uygunsuzluklarla ilgili gerceklestirilen diizeltici faaliyetlerin etkinliginin

dogrulanmasi

Helal Uygunluk Degerlendirme dokiimantasyon sisteminin uygunluguna ve etkinligine iliskin olarak
asagidakilerle ilgili kanitlarin bir 6zeti:

H.FR.092 Uretici Kuruluslar Helal Uygunluk On Degerlendirme Formundaki bilgilerin onay1,

Helal uygunluk 6n degerlendirmede kapatilmig uygunsuzluklarin sahadaki faaliyetleri takipleri

Helal Uygunluk Degerlendirme sartlarin1 ve beklenen sonuglarini karsilama kabiliyeti,

I¢ tetkik ve Yonetim Gézden Gegirme prosesleri;

Helal belge kapsaminin uygunluguna dair bir sonug; belge verme, siirdiirme,

Tetkik amaglarinin yerine getirildigine dair onay.

Miisteri kurulus onayr alinmis tetkik raporu belgelendirme komitesine sunulur. Belgelendirme
komitesinin karar1 ile sertifika tavsiye karar1 verilmis ise H.FR.053 Sertifika Taslag: ile birlikte
miisteri kurulusa gonderilir, miisteri kurulustan e posta ile onay alinir.

2.9.Uygunsuzluklar, Diizeltme ve Diizeltici Faaliyetler

2.9.1. SIGMACERT’ de uygunsuzluklar minér ve major uygunsuzluk olarak degerlendirilir.

2.9.1.1. Bir uygunsuzluk asagidaki durumlarda minor degerlendirilir;
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» OIC/SMIIC standardindan gegici bir sapma varsa

» OIC/SMIIC 1: 2019 ve GGYS standartlarina gore sira dis1 / sistematik olmayan durumlar varsa
» Uygunsuzlugun etkileri zamansal ve organizasyonel 6lgekte sinirliysa

> Ilgili sartin hedefine ulasmada temel bir basarisizlikla sonuglanmissa.

2.9.1.2. Eger tek basina veya baska uygunsuzluklarla birlikte, degerlendirme kapsaminda ilgili
sartin hedefine ulagsmak i¢in temel bir basarisizlikla sonuglanirsa veya sonuglanma ihtimali varsa,
uygunsuzluk major sayilir. Bir uygunsuzluk asagidaki durumlarda major olarak degerlendirilir;

» Uygunsuzlugun etkisi uzun siireli ise,

» Uygunsuzlugun etkisi sistematik ise,

» Uygunsuzlugun etkisi iiretimi biiyiik dlciide etkiliyorsa

» Uygunsuzlugun etkisi Helal Uygunluk Degerlendirme nin biitliinliigiinii etkiliyorsa

» Uygunsuzluk misteri kurulus tarafindan tespit edildikten sonra diizeltilmediyse veya uygun
sekilde ele alinmadiysa.

2.9.2. Major uygunsuzluklar, minér uygunsuzluklara indirgenmez. Major uygunsuzluk takip
tetkik gerektirebilir. Uygunsuzlugun giderildigi goriilmeden rapor kapatilamaz. Yapilacak DOF
(Diizeltici Onleyici Faaliyet) {in planlama siiresi 15 giin, kapatma siiresi en fazla 3 aydir.

2.9.3. Tetkik¢i, henliz bir uygunsuzluk teskil etmeyen, ancak tetkik¢inin miisteri kurulus
tarafindan ele alinmadig: takdirde gelecekteki bir uygunsuzluga yol agabilecegini diigiindiigi bir
sorunun erken asamalarini da belirleyebilir. Bu gozlemler H.FR.019 Asama 2/Go6zetim /Yeniden
belgelendirme Tetkik Raporunda miisteri kurulusun yararina “g6zlem” olarak kaydedilir.
2.9.4.Tetkik¢i, miisteri kurulus tarafindan dikkate alindigi takdirde Helal Uygunluk
Degerlendirme sistemine katki saglayacagini diislindiigii noktalar1 belirleyebilir. Bu gozlemler
H.FR.019Asama 2/Gézetim /Yeniden belgelendirme Tetkik Raporunda miisteri kurulusun
yararina “lyilestirme Firsat1” olarak kaydedilir.

Tetkik ekibi tarafindan belirlenen tiim uygunsuzluklar H.FR.007 Uygunsuzluk Formu, H.FR.063
OIC SMIIC1 Siit ve Sut Mamilleri Kontrol Listesi, H.FR.073 OIC SMIIC 1 Tetkik Kesim
Kontrol Listesi, H.FR.019 Asama 2/Gozetim /Yeniden Belgelendirme Tetkik Raporunda
kaydedilir.

2.9.5. Uygunsuzluklar gdzlem veya iyilestirme firsati olarak degerlendirilmez.
2.9.6.Uygunsuzluklar, gozlem ve iyilestirme firsati igin tetkik ekibi miisteri kurulusa ¢6ziim

Onerisi Sunamaz, tavsiye veremez.
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2.9.7. Uygunsuzluklar H.FR.007 Uygunsuzluk Formunda diizeltici faaliyet taleplerine
donistirilir. Uygunsuzluk Formuna, Diizeltici Faaliyetlerin kapsami ve tamamlama siireleri
Tetkik Ekibi ve Miisteri Kurulus Temsilcisi tarafindan belirlenir. Tetkik Raporu ve ekleri
Tetkik Ekibi ve Miisteri Kurulus Temsilcisi tarafindan uygunsuzluklarin kabul edildigini
gostermek tizere karsilikli imzalanir. Diizeltici faaliyet aksiyon planlamasi kok nedeni dahil olmak
lizere miisteri kurulus tarafindan aksiyon planlanmasi yapilarak gonderilmesi saglanir.
Uygunsuzluk aksiyon planlarmin en ge¢ 15 giin igerisinde SIGMACERT de olmas1 gerektigi
bilgisi miisteri kurulusa verilir. Miisteri Kurulusun imza atmamasi durumunda tetkike¢i bu durumu
tetkik raporunda belirtir. Konu ile Belgelendirme Komitesi karar1 kurulusa bildirilir. Kurulusun
karara itirazi, Karar Komitesi kararmin teblig tarihini takip eden 15 (onbes) giin igerisinde

yapilirsa itiraz degerlendirilmek iizere ilgili Sikayet ve itiraz Komitesine sunulur.

2.9.8.Tetkik¢i ekibi H.FR.007 Uygunsuzluk Formunda yapilan tetkik kapanis toplantisinda
uygunsuzluklar1 sunar. SIGMACERT tetkik raporlarinin incelemesi tamamlandiktan sonra son
halini alan H.FR.018 Asama 1 Tetkik Rapor ve/veya H.FR.019 Asama 2/Gézetim /Yeniden
Belgelendirme Tetkik Raporunu miisteri kurulusa teslim eder ve bilgilendirir.

2.9.9.Tetkik ekibi, uygunsuzluk kapatmalarin dogrulugunu kanitlamak igin takip tetkiki veya
miisteri kurulug tarafindan saglanan dokiimanlarin gézden gegirilmesi ile yapilacagini belirtir.
Takip Tetkiki dogrulanmasi gereken uygunsuzluklar igin, kapanis toplantist sirasinda
uygunsuzluklarm diizeltildigini ek bir takip tetkik gerekliligi hakkinda SIGMACERT miisteri

kurulusa bilgi verir.

2.9.10. Uygunsuzluklar miisteri kurulusa resmi olarak sunuldugu andan itibaren diizeltici faaliyet
taleplerinin asagidaki zaman sinirlar vardir:

a) Minor uygunsuzluk bir (1) yillik azami siirede diizeltilir; bir sonraki gézetim tetkikinde yeniden
degerlendirilir.

B) Major uygunsuzluklar ii¢ (3) ay i¢inde diizeltilir.

2.9.11. Major uygunsuzlugu olan Helal Sertifikasi talep eden miisteri kurulusun diizeltici
faaliyetlerinin yapilmasi i¢in aliacak dnlemler {i¢ (3) aydan daha uzun bir siire boyunca devam

edebilir. Bunun hakli gerekgesini miisteri kurulus, SIGMACERT’e sunar ise belgelendirme
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komitesi tarafindan uygunsuzugu ve hakli gerekgesi incelenerek komite kararinca siire

uzatilmasina gidilebilir.

2.9.12. Helal Uygunluk Degerlendirme tetkikinde ¢ikan uygusuzluklarin diizeltici faaliyetleri yeni
uygusuzlukluklarin olusmasina neden olmayacak sekilde yapildigindan emin olmak igin
belgelendirme komitesi diizeltici faaliyetlerin aksiyon planlarin1 gézden gegirir. Komite karari ile
uygusuzluk kapatmada diizeltici faaliyetlerin aksiyonlar1 sonrast yeni bir potansiyel uygusuzluk

olusabilecegi karar verilirse takip tetkiki gerceklestirilir.

2.9.13.Tetkik EKibi, diizeltici faaliyet taleplerinin H.FR.007 Uygunsuzluk Formundaki zaman
dilimlerinde Helal uygunluk degerlendirmeye uygun bir sekilde uygulanip uygulanmadigini
degerlendirir. Alinan 6nlem yeterli olmamasi durumunda;

A) mindr uygunsuzluklar major uygunsuzluk haline gelir ve maksimum ii¢ (3) ay i¢inde diizeltilir;
B) Asama 2’nin son giiniinden sonra 3 ay igerisinde herhangi bir major uygunsuzluk igin
gerceklestirilecek dilizeltme ve diizeltici faaliyetin yerine getirildigini dogrulanamamasi
sertifikanin derhal askiya alinmasina yol agmaktadir. Belgelendirme tavsiyesinden once yeni bir

Asama 2 gergeklestirilir.

Boliim3: Belgelendirme Karari

3.1. Belgelendirme karar oncesi yapilacak isler ve karar verilmesi i¢in gereken bilgi

3.1.1 SIGMACERT te; Helal Uygunluk Degerlendirme karari 6ncesi Operasyon Miidiirii
tarafindan agagidaki dokiimanlar toplanir ve Belgelendirme Miidiiriine teslim edilir:

» H.FR.001 Helal Belgelendirme Sozlesmesi

» H.FR.004 Belgelendirme Bagvuru Formu

» H H.FR.005 Tetkik Plan1 (Asama 1 ve /Veya Asama 2/Gozetim/Yeniden Belgelendirmeigin)

» H.FR.007 Uygunsuzluk Formu

» FR.009 Basvuru Gozden Gegirme Formu

» H.FR.010 Teklif Formu

» H.FR.011 Tetkik Ekibi Atama Formu (Asama 1 ve /Veya Asama 2/Go6zetim/Yeniden
Belgelendirme i¢in)

» H.FR.013 Numune Alma Muayene ve Deney Takip Formu

» H. FR.018 Asama 1 Tetkik Raporu
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» H.FR.019 Asama 2/Go6zetim/Yeniden Belgelendirme Tetkik Raporu

» H.FR.022 Acilis ve Kapanis Toplantis1 Formu (Asama 1 ve /Veya Asama 2/Gozetim/Yeniden
Belgelendirme igin)

> H.FR. 026 Sertifika Listesi

» H.FR.037 Belgelendirme Metni

» H.FR.063 OIC SMIIC1 Siit ve Siit Mamiilleri Kontrol Listesi

» H.FR.073 OIC SMIIC1 Tetkik Kesim Kontrol Listesi

» H.FR 059 Helal Belgelendirme Bagvuru Bilgi Formu

» H.FR.040 Tetkik Ekibi Degerlendirme Formu

» H.FR.033 Belgelendirme Miisteri Anketi

» H.FR.041 Helal Uygunluk Degerlendirme Programi

» Muayene ve Deney Sonuglari

> H.FR.092 Uretici Kurulus igin Helal Uygunluk On Degerlendirme Formu ve ekleri

Eksik evrak olmayacak sekilde tiim dokiimanlar toplandiktan sonra Belgelendirme Miidiirii
Belgelendirme Komitesi kontrolleri ger¢eklestirmesi i¢in hazirlar.

Tiim bunlarin kontrolii Bagvuru Goézden gegirme ve tetkik siirecine dahil olmayan iiyelerden
olusan Belgelendirme Komitesi tarafindan gerceklestirilir. H.FR.032 Tetkik Dokiimanlari G6zden
Gegirme ve Karar Formuna yazilir. SIGMACERT te 4 goz prensibine uygun olarak Helal
uygunluk 6n degerlendirmeyi yapan ekip ile Belgelendirme Komitesindeki kisilerin ayni olmasi

ve yeterli teknik ve Islami bilgiyi saglayacak sekilde segilir.

3.1.2.SIGMACERT tetkikin gdzden gecirilmesi ve diger herhangi bilgiler ile ilgili olarak tiim
veriler dogrultusunda karar vermesi i¢in ve belgelendirme /yeniden belgelendirme ve gozetim
tetkiki faaliyetleri almman bilgiler dogrultusunda Helal Uygunluk Degerlendirme, helal
belgelendirmeye devam etme, askiya alma, kapsam genisletme ve daraltma, veya iptal kararlarini
vermek i¢cin  belgelendirme karar mekanizmasi olarak Belgelendirme Komitesini

gorevlendirmistir.

Belgelendirme Komitesi:
A) H.PR.10 Personel Yetkinlik, Performans Degerlendirme ve Egitim Prosediirii, H.PR.02

Tarafsizlik Prosediirii ve H.GT.06 Belgelendirme Komitesi Uyesi Gérev Tanimi’na gore nitelik,
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deneyim ve Islami is etigine uygun, tarafsizlik gereklilikleri de dahil olmak iizere iiyelige iliskin
belirgin kurallara sahiptir;

B) H.PR.02 Tarafsizlik Prosediiriine gore, Belgelendirme Komitesindeki bireyler herhangi bir
¢ikar catismasi olmayan, mali ve ticari ¢ikarlar1 gozetmeyen en az 3 kisiden olusur.

C) H.PR.02 Tarafsizlik Prosediiriine gore, tetkikde tetkik ekip lideri, tetkik¢i veya teknik uzman

olarak yer alan kisileri blinyesinde bulundurmaz.

3.1.3. Belgelendirme Komitesi’'nin tam iiyesi Belgelendirme Midiirii, belgelendirme midiirii
yetkinlik kategorisinde olmayan ve belgelendirme yapilmasi planlanan tetkikte atamasi olmayan
tetkikci ve Islami Isler Uzmani olmak iizere en az 3 kisiden olusur. Belgelendirme komitesi her
hafta Cuma giinii toplanir.

Yillik olarakta Belgelendirme komitesi Operasyon Miidiirii tarafindan Ocak ve haziran ayinda
olmak iizere yilda en az 2 kez degerlendirilir ve FR.042 Karar Alma Operasyonel Kontrol

Formuna yazilir.

3.1.4 SIGMACERT, belgelendirme ile ilgili kararlarindan sorumludur ve bu sorumlulugu elinde

tutar. Tasere edemez.

3.2. Belgelendirmeyi etkileyen degisiklikler
3.2.1. SIGMACERT, degisikliklerden etkilenen tiim miisteri kuruluslari, otuz (30) takvim giinii
icerisinde belgelendirme sartlarindaki degisiklikler veya belgelendirme sartlarini etkileyen kendi

prosediirleri konusunda bilgilendirir.

3.2.2. Yeni veya revize edilmis Helal Uygunluk Degerlendirme Sertifikasinda, misteriyi
etkileyen yeni veya revize edilmis sartlar ortaya ¢iktiginda degisiklik gerekliliklerine gore aksiyon

alir.

3.2.3. SIGMACERT, miisteri kurulus tarafindan baslatilan degisiklikler de dahil olmak iizere
belgelendirmeyi etkileyen diger degisiklikleri ve kosullari g6z 6niinde bulundurur ve ISO/IEC
17021-1: 2015 ve OIC/SMIIC 2: 2019 gerekliliklerine uygun olarak uygun eyleme karar verir.
Helal sertifikalarinin gegerlilik siiresi 1 (1) yildir; belgelendirme periyodu ise 3 yildir.
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3.2.4. SIGMACERT, Sertifikanin durumunu H.FR.026 Sertifika Listesi'nde takip eder. Sertifika
gecerlilik siiresi ilgili standartlar veya ilgili yonetmelikler ile belirlenmistir. Sertifika gozetim
tetkikleri gergeklestigi ve uygulamalarin uygunlugu teyit edildigi silirece gecerlidir. Sertifika
gecerlilik siiresini degisiklik tetkikleri etkilemez. Sertifikay1 alan firma sertifikay1 sadece tizerinde
adresi yazan iretim yerleri ve kapsamda bulunan iriinler i¢in kullanabilir. Sertifika {izerinde
yazan kapsam i¢in verilmis olup bagka faaliyet alanlarini ve iirlinlerini yansitmaz ve bu amacla
kullanilamaz. Sertifika {izerinde ad1 gegen firmaya verilmis olup higbir sekilde baska kurum ya da
tiizel kisilige devredilemez. SIGMACERT, H.FR 001 Helal Belgelendirme Sézlesmesi G-

Kullanim Hakkinin Boyutu kisminda garanti altina alir.

3.2.5. Belgelendirme Miidiirii dogru ve giincel veri girisinden sorumludur.

3.2.6. Agiklik ilkesi geregi SIGMACERT, farkl tiizel kisilere verilen gegerli belgeler igin aym

kod numarasini kullanmaz.

3.3. Belgelendirme dokiimantasyonu

3.3.1. SIGMACERT; belgelendirme tetkikinden sonra sertifika verilme karar1 almnmus
(Belgelendirme Komitesince) miisteri kuruluslarma H.FR.053 Sertifika Taslagi onayi alinmak
lizere gonderir, onaylanan sertifika ilizerinde (varsa) zorunlu degisiklikler yapilarak mutabik
kalindiktan sonra basilarak miisteri kurulusa gonderilir. Basilan sertifika tizerinde;

a. SIGMACERT adi ve adresi,

b. SIGMACERT logosundan daha biiyiik olmayan akreditasyon logosu;

c. Belgelendirmenin yapildig: tarih (Tarih, belgelendirme kararinin tamamlandig tarihten 6nce
olmaz),

d. Ek olarak ilk kayit, basim tarihi, yeniden belgelendirme tarihi,

e. Helal Uygunluk Degerlendirme belirlenmis bir donemin sonunda gecerliligini kaybediyorsa,
belgelendirme donemi veya son gegerlilik tarihi,

f. Her bir sertifikaya SIGMACERT tarafindan verilecek benzersiz kod,

g. Miisteri kurulusun tinvan1 ve adresi,

h. Helal belgelendirme kapsami / kategorisi,

i.Uriin Grubu,

J-(\Varsa) Tescilli Markast,
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k. (Varsa) Revizyon durumu,

. (Goriiniir sekilde) OIC/SMIIC 1:2019 standardinin adi,

m. Belgelendirme programinin gerektirdigi diger her tiirlii bilgi.
n. Belgelendirme Miidiiriinlin imzast;

0. H.FR.092 Uretici Kurulus I¢in Helal Uygunluk On Degerlendirme Formu ve ekleri

Cok sahali miisteri kuruluslarin sertifikalarinda, helal uygunluk degerlendirmesi olumlu
sonuglanan biitiin sahalarin adresleri, sertifika iizerinde veya sertifika ekinde belirtilebilir.

HELAL uygunluk sertfika nosu; miisteri numaralari ile verilir. Miisteri numarast XXXX/YYY
olarak numaralandirilmistir; XXXX, hazirlanan teklifin yili ve YYY ise ilgili yil i¢in ardisik
sayidir. Helal belgelerinin iizerinde bu kodlama SQR-HB-XX.YYY (ilgili yilin son iki
rakami1).YYY seklindedir. Ornegin; 2020/003 helal belgelendirmede teklif numaras1 2020 yilinda
hazirlanan 3. teklif ve sertifika numarasi SQR-HB-20.003 demektir. ilgili Miisteri kurulusun
dokiimanlariin ve sertifikasinin izlenebilirligi bu kodlama sistemi ile saglanmaktadir.

Miisteri sertfika numarasi miisteri tarafindan {iriin iistiine lirtin markasi ile birlikte yazilmaktadir.
Sertifikalarin kodlanmasi i¢in uygulanacak yontem Kayit Kontrolii Prosediiriinde agiklanmustir.
Diizenlenen sertifikalar, Operasyon Miidiirii koordinasyonunda, Belgelendirme Miidiirii tarafindan
imzalanir. SIGMACERT’de kalmak iizere kopyas ilgili miisteri kurulusun dosyasinda saklanir.
Sertifikalarda, ‘SIGMACERT bu helal uygunluk sertifikasi ile {iiriin grubunda/kapsaminda
belirlenen standardin uygulanmasi konusunda OIC/SMIIC 1: 2019 helal uygunluk sartlarini ortaya
koydugunu ve uygulamakta oldugunu taahhiit eder.”’ifadesi bulunur. “ilk Kayit Tarihi > olarak,
belgelendirme karar tarihi yazilir. Sertifikanin kapsam ve adres degisikligi sebebiyle yeniden
yayinlanmasi gereken durumlarda, sertifikanin yeniden basildig: tarih parantez igerisinde, “Basim
Tarihi” nin yanina yazilir. Sertifikanin gecerlilik siiresi i¢in, “Gegerlilik Tarihi” baz alinir. 3 yillik
dongiiniin bitme tarihi “Yeniden Belgelendirme Tarihi’’yanina yazilir. Ayrica kategori ve

revizyon tarihide yer almaktadir.

Miisteri kurulusun sertifikasi, diizenlenen faturanin miisteri kurulus tarafindan 6denmesini

takiben, kargo ile gonderilir veya imza karsilig1 elden teslim edilir.
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3.4. Belgelendirilmis iiriinler veri tabam

SIGMACERT, en az asagidakileri igerecek sekilde, helal belgelendirmeye konu olan iiriinlerle
ilgili bilgileri H.FR.026 Sertifika Listesine kaydeder:

Sertifika kapsami

OIC/SMIIC 1:2019 standardi

Miisterinin tanimi1

Kategorisi

Karmagiklik Simifi

Markasi

Uriinleri

Miisteri kurulus adres(leri)

Boliim 4: Sertifikanin Devam

4.1. Gozetim Tetkiki

SIGMACERT’ te gdzetim faaliyetleri imalatin yapildig1 tiim sahalar1 kapsar ve asagidakilerinden
birini ve bir kagini icerecek sekilde gozetim tetkikleri gergeklestiririr. Gozetim tetkikleri bu
prosediiriin 2.1.9 maddesinde tanimladig1 sekilde plalanmis ve buna bagli muayene ve deneyler

yapilmaktadir.

4.1.1Gozetim tetkiki yillik olarak yapilmaktadir. SIGMACERT’ te “yillik olarak™ ibaresi su
sekildedir: Gozetim tetkikleri, her takvim yilinda bir kez yapilmalidir. ilk belgelendirmeden sonra

yapilacak ilk gozetim tetkiki, belgelendirme tarihinden itibaren 12 ay1 gegmez.

4.1.2. Operasyon Miidiirii tarafindan takvim yili gelmeden 3 ay Oncesinde miisteri kurulusla
iletisime gegilirek gozetim tetkikinin yaklastiginin bilgisi verilir, Gozetim tetkikini kabul eden
miisteri kuruluslara H.FR.47 Gozetim/ Yeniden Belgelendirme iletisim Formu miisteri kurulusa
gonderilerek miisteri kurulugdan tetkik tarih(ler)ini belirtmesi ve varsa firma unvani, adresi,
iletisim bilgileri, ¢alisan sayisi, faaliyet alan1, Uriinler, kritik personel, dokiimantasyon, bir nceki

tetkik sonrasi degisiklikler gibi konulardaki bilgiler istenir.

4.1.3.SIGMACERT tarafindan sertifika gegerlilik tarihinin sonlanmasindan itibaren Gozetim

tetkikini kabul etmeyen miisteri kuruluslarin Sertifikas1 3 ay askiya aliir. Misteri kurulusun
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gerekceleri Belgelendirme Komitesi tarafindan kabul edilir ise tetkik planlanir. Aksi takdirde
Sertifika iptal edilir ve miisteri kurulusa Helal Uygunluk Degerlendirme logosunu

kullanamayacag: bildirilir.

4.1.4 Miisteri kurulustan gelen bilgilere goére Operasyon Miidiirii H.FR.039 Gozetim/Yeniden

Belgelendirme Gozden Gegirme Formu hazirlar.

4.1.5.0perasyon Midiirii H.FR.039 Gozetim/ Yeniden Belgelendirme Gozden Gegirme Formu ile
tetkik bilgilerini topladiktan sonra bu prosediiriin 2.1.-2.2.-2.3.-2.4. Maddelerine gore islem
yapilir.

4.1.6.SIGMACERT’te, Helal Uygunluk Degerlendirme Gozetim tetkiki saha tetkiki yapilacak
sekilde gerceklestirilir.

4.1.7. Gozetim tetkikinde yukarida tabloda tanimlanmis asgari sartlar1 karsilanacak sekilde

gerceklestilir.

4.1.8. Gozetim tetkikinde tetkik ekibi tetkik konusu olan helal uygunluk degerlendirmeye konu
olan iirinlerden Yukarida tabloda belirtilen sartlarda ve Helal uygunluk degerlendirmeye konu
olan {irlin giivenligi etkileyen bir durumda tiriinlerden numune alarak muayene ve deneye tabi
tutabilir. Ayni sekilde gozetim tetkikinde {iriin ile ilgili Muayene ve deney bu prosediiriin 2.7

maddesin de tanimlandig: sekilde gergeklestirilir.

4.1.9 Gozetim tetkiki tetkik ekibi bu prosediiriin madde 2.6 gore tetkik gergeklestirir. H.F.019
Asama 2 / Gozetim /Yeniden Belgelendirme Raporuna yazilir.

4.1.10. Bir gozetim tetkikinde ¢ikan uygunsuzluklar i¢in bu prosediiriin 2.9 maddesi uygulanr.

4.1.11. SIGMACERT, Goézetim tetkiki sonrasinda H.PR.01 Helal Belgelendirme Prosediirii'nde
tammlandig1 gibi SIGMACERT’in kontrolii disindaki kosullar nedeniyle belgelendirmenin
stirdiiriilmesi i¢in bir belgelendirme karar1 alinamadig: takdirde, sertifikay: askiya alir. Sertifikanin

askida kalma siiresi en fazla alt1 (6) aydir. Sertifika 6 ayin sonunda iptal edilir.
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4.1.12. SIGMACERT Helal Uygunluk Degerlendirme iiretim alanlarinin tetkik edildigi ve Helal
uygunluk degerlendirmeye konu olan iriin/hizmet gilivenligini dogrudan etkileyen
uygunsuzluklarin tespit edildigi durumlarda, gdzetim amaciyla numuneler alabilir. H.L. 06 Deney
Listesine ve H.T.04 Numune Alma, Deney ve Muayene Talimati gére mauyene ve deneye tabi
tutar ve H.FR.013 Numune Alma Muayene ve Deney Takip Formu ile takip edilir. Bu prosediiriin

2.7.Maddesine gore islem yapar.

4.1.13 Gozetim tetkiki sonrasi belgelendirme komitesi tarafindan belgelendirme devami karari
verilmesi durumunda belgelendirme miidiirii tarafindan H.FR.053 Sertifika Taslag: ile yeniden
sertifika hazirlanir. Sertifika Taslagi ile birlikte H.FR.019 Asama 2 / Gozetim /Yeniden

belgelendirme Raporu miisteri kurulusa ulastirilir.

4.1.14.Belgelendirme komitesi her bir gozetim tetkik degerlendirmesi igin belgelendirmeyi
stirdirmek amaciyla belgelendirme kararmi alir ve H.FR.032 Tetkik Dokiimanlar1 Gozden

Gecirme ve Karar Formuna kayit eder.

4.2 Piyasa Gozetimi

SIGMACERT 3 yillik belgelendirme periyodunda en az bir kez piyasa gdzetimi yapar. Piyasa
gozetimdeki numune alma ve yapilacak muayene ve deneyler bu prosediiriin 2.7. maddesinde
tanimlandig: sekilde yapilir.

Piyasa gozetim planlanmasi Helal uygunluk degerlendirmesi helal uygunluk degerlendirmeye
konu olan iriiniin sertifikalandirilma tarihinden en fazla 22 ay sonra Goézetim 2 periyodunda
planlanir ve Operasyon Midiirii tarafindan H.FR.041 Helal Uygunluk Degerlendirme
Programinda belirlenir.

Piyasa gozetimi i¢in helal uygunluk sertifikasi verilen iiriinlerden perakende satis noktalarindan
rastgele numune alinacaktir. Perakende satis noktasi bulunmayan (6zellikle ¢ig et, karkas vb)
{iriinler i¢in kesimhane ve/veya iiretim alanindan numune alinir. SIGMACERT belgelendirme
dongiisii haricinde Helal Uygunluk Degerlendirmesi yapilan iirtin hakkinda sikayet ve itiraz
almas1 durumunda Sikayet ve Itiraz komitesi karar1 dogrultusunda piyasa gozetimi sikligini
arttirir.  SIGMACERT ilk helal uygunluk degerlendirme de H.FR.041 Helal Uygunluk

Degerlendirme Programi olusturulurken piyasa gozetim tarihlerini belirler.
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Piyasa gbzetim sartlar1 misteri ile yapilan H.FR.001 Helal Belgelendirme Sozlesmesi Mad. 21 ile
garanti altina alir.

Piyasa gozetimleri Miisteri kurulusun Helal Uygunluk Beyanina uygun olarak kontrol edilerek
H.FR.090 Operasyonel Kontrol Formunda tanimlanan Operasyon ve Kontrol sorumlulari
tarafindan H.FR.090 Operasyonel Kontrol Formu ile kontrol edilir. H.FR.090 Operasyonel
Kontrol Formuna tanimlanan Kontrol Sorumlusu tarafindan Operasyon Sorumlusu 6 ay da bir

kontrol edilerek H.FR.090 Operasyonel Kontrol formuna yazilmaktadir.

4.3. Habersiz Tetkik

SIGMACERT 3 yillik belgelendirme déngiisiinde en az bir kez habersiz tetkik yapar. Habersiz
tetkik planlar1 her helal uygunluk degerlendirmeye konu {iriin i¢in her Miisteri kurulusa spesifik
H.FR.041 Helal Uygunluk Degerlendirme Programi olusturulurken habersiz tetkik tarihlerini
Operasyon Miidiirii belirler.

Habersiz tetkiklerde Helal uygunluk degerlendirmesi i¢in GGYS ve OIC/SMIIC 1 gerekliliklerine
bakilir ve siipheli bir durum olmasi durumunda numune alinir. Habersiz tetkikler 2.Gdzetim
periyodu siirecinde bir kez olmak tizere planlanir.

3 yillik belgelendirme dongiisiinde yapilan habersiz tetkik haricinde SIGMACERT tarafindan
yapilan piyasa gozetiminde uygunsuzluk c¢ikmasi durumunda miisteri kurulusa habersiz tetkik
yapilacak olup tetkik yapilana kadar helal sertifikas1 askiya alinacaktir.

Habersiz tetkik sartlar1 miisteri ile yapilan H.FR.001 Helal Belgelendirme S6zlesmesi Mad 30. ile
garanti altina alinir.

Habersiz tetkikinin gerceklestirilmesi, raporlanmasi, uygunsuzluklarin kapatilmasi ve takibi helal
uygunluk degerlendirme ilk tetkikinde oldugu gibi gerceklestirilir.

Bir onceki tetkikde tespit edilmis ve yerinde dogrulama yapilmadan kapatilmis uygunsuzluklarin
yerinde dogrulamasi, sertifika ve marka kullaniminin kontrolii, gozetim tetkiki sirasinda
gerceklestirilir. Yerinde dogrulama sonucunda uygun olmayan bir kullanim tespit edilirse bu
uygunsuzluk olarak kabul gorecektir. Uygunsuzluklarin belirtilen tarihten once kapatilamamasi
durumunda firmanin sertifikas1 max 3 ay askiya alinir. Tiim uygunsuzluklar1 belirtilen tarihlerden
once kapatan firmalarin belgelerinin gegerliliklerinin devamina helal uygunluk degerlendirmeye

aykir1 bir durum yoksa belgelendirme komitesi tarafindan oy birligi ile karar verilir.
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4.3.Yeniden Belgelendirme

SIGMACERT’e gére Helal sertifika sahipleri (sertifikali kurulus) gegerli Helal Sertifikasi son
gecerlilik tarihinden ii¢ (3) ay once Sertifika yenileme (Belgelendirme sonrasi en fazla 33 ay)
basvurusunda bulunan miisteri kuruluslar i¢in tetkik planlamasininin yapilmasi i¢in miisteri
kurulusa bilgi verir. Sertifikanin gecgerlilik siiresi bitimine en az 3 ay kala firma ile iletisime geg¢ilir
ve Miisteri kurulus talep ederse H.FR. 047 Gozetim/Yeniden belgelendirme Iletisim Formu
gonderilerek sertifika devamliliginin onayr alinir. Eger herhangi bir bagvuru gelmediyse

Sertifikanin gegerlilik siiresi sonunda sertifika gegerliligini kaybeder.

4.3.2. SIGMACERT Sertifikay1 yenileme kararlarmi, yeniden belgelendirme tetkiki sonuglarina,
belgelendirme periyodu boyunca sistemin gozden gegcirilmesine ve Sertifika kullanicilarindan/

tiiketicilerden alinan sikayetlere dayanarak verir.

4.3.3. Yeniden belgelendirme yapilmast igin SIGMACERT miisteri kurulusla yeniden H.FR. 001
Helal belgelendirme S6zlesmesi Mad.24 yapar.

4.3.4. Yeniden belgelendirme tetkiki asagidaki hususlari ele alan, bir saha tetkikini kapsamalidir:
A) I¢ ve dis kaynakli degisiklikler ve bunun belgelendirme kapsammnin siire gelen sartlari ve
uygulanabilirligi 1s18inda bir biitiin olarak OIC/SMIIC 1 Helal belgelendirme standardinin
etkinligini,

B) Biitiinsel performansi arttirmak i¢cin OIC/SMIIC 1 Helal belgelendirme standard: etkinligini ve
tyilestirilmesini siirdiirmeye yonelik verilen taahhiidiinii,

C) Belgelendirilmis miisteri kurulusun amaglarina ulasma ve OIC/SMIIC 1 Helal Uygunluk

Degerlendirme standardi amaglanan sonuglar1 bakimindan sisteminin etkinligini.

4.3.5.Yeniden belgelendirme tetkik sonrasinda ¢ikan major uygunsuzluklar miisteri kurulus
tarafindan 3 ay iceride tamamlanmalidir. Bu siire zarfinda uygunsuzluklarin kapatilmamasi

durumunda siire bitiminde sertifika askiya alinir.

4.3.6.SIGMACERT sertifikasinin gegerlilik siiresinden once, yeniden belgelendirme tetkikini

tamamlayamazsa veya herhangi bir major uygunsuzluk i¢in diizeltme ve diizeltici faaliyetin yerine
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getirildigini dogrulayamazsa, yeniden belgelendirme yapilmaz ve Sertifikanin gecerliligi

sonlandirir. Miisteri kurulusa SIGMACERT tarafindan siire¢ hakkinda bilgi verilir.

4.3.7.SIGMACERT, Helal Sertifikasinin gegerlilik siiresi son buldugunda, yeniden belgelendirme
faaliyetlerinin tamamlanmasi kosuluyla sertifika maksimum 3 ayligina askiya alinir ve Asama 2
uygulanir. Sertifika tizerindeki gecerli tarih yeniden belgelendirme tarihi veya daha sonrasi olur ve

gecerlilik stiresi i¢in Onceki belgelendirme dongiisii esas alinir.

4.3.8.Helal Sertifikas1 askiya almmadigi veya iptal edilmedigi siirece yeniden belgelendirme

yapilir.

4.3.9. Sertifikalarini yenilemeyen Helal Sertifika sahiplerinin tesiste veya tiretilen iiriinlerde Helal
logosunu kullanmasina izin verilmez. Yeniden belgelendirme tetkikinin planlanmasi, tetkikgilerin
atanmasi, tetkikin  gerceklestirilmesi, raporlanmasi, uygunsuzluklarin kapatilmas: ve
belgelendirme kararmin verilmesi belgelendirme tetkikinde oldugu gibidir. Kurulus sertifikanin
gecerlilik siiresi bitiminden sonra tekrar belgelendirilmek isterse bagvuru yeniden belgelendirme

olarak degil ilk belgelendirme olarak ele alinir.

4.4. Ozel Tetkikler

Firma unvaninin degismesi, firma faaliyet kapsaminin degismesi, firma adresi ve subelerinin
degismesi gibi degisikliklerin kontrolii amaciyla gergeklestirilen tetkiklerdir. Degisiklik
tetkiklerinden once eger firmanin resmi statiisii degismisse (adres, unvan vs.) hizmet s6zlesmesi
yenilenir.

Degisiklik talepleri firmalardan H.FR.004 Belgelendirme Basvuru Formu ile yazi ile alinir.
Degisiklik tarihinden en ge¢ 3 giin icerisinde SIGMACERT’ e yazil1 olarak basvuru yapilmalidir.
Kapsam degisikligi ve adres degisiklik tetkiklerinde dokiiman incelemesinin yaninda, kapsama ve
tiretim yerine bagl olarak gereken siirede saha tetkiki gerceklestirilir ve tetkik raporu ile kayit
altina alinir. H.FR.001 Helal belgelendirme S6zlesmesi Mad.17 ile garanti altina alinir.
Belgelendirme komitesi tarafindan dokiimanlar ve tetkik raporu uygun gorildiigi takdirde
istenilen degisiklik yapilir. Belgelendirme degisikligi uygun goriilmemisse firmaya yazi ile
bildirilir ve Sertifika Askiya almir ve yerinde tetkik (1 giin) gergeklestirilir. Sertifika

degisikliklerinde firmanin mevcut Sertifikanin gecerlilik siiresi degismez.
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Helal Uygunluk Degerlendirme Siireci altindaki islemlerin kapsami ve Helal Uygunluk
Degerlendirme Siireci ve proseslerindeki degisiklikleri helal belgelendirilmis iiriin veya iiretim
yontemindeki degisiklikler, iletisim adresi ve iiretim yerleri ile ilgili degisiklikler OIC/SMIIC 1
sistemindeki 6nemli degisiklikler ve Uriin geri cagirma /geri ¢ekme faaliyetlerindeki degisiklik
tarihinden itibaren en geg¢ 3 giin i¢inde SIGMACERT’e bildirmek zorundadir. SIGMACERT in
Tiketici sikayetleri vb. yollarla degisiklikleri O6grenmesi durumunda veya degikikliklerden
kaynakli gerekli gormesi durumunda Sertifika Askiya alimir ve yerinde tetkik (1giin)
gerceklestirilir. Degisikliklerden ve sikayetlerden kaynaklanan tetkikler H.FR.040 Helal Uygunluk
Degerlendirme Programina kaydedilir.

4.4.1. Kapsam Genisletme

SIGMACERT hali hazirda verilmis olan Sertifikanin kapsamia yénelik bir kapsam genisletme
bagvurusu olmast durumunda, bagvurunun goézden gecirmesi yapilir ve kapsam genisletmesi
yapilip yapilamayacagina karar vermek i¢in gerekli tetkik faaliyetlerini belirler. Gozetim tetkik
oncesi yapilan kapsam genisletme tetkik planlamasi sadece kapsam genisletme talebi yapilan {iriin
icin yapilir.

Bu tetkik, bir gozetim tetkiki ile baglantili olarak yapilabilir.

4.4.2. Kisa Siireli Tetkikler

SIGMACERT’in sertifikalandirilmis miisteri kurulusa kisa siire igerisinde veya haber vermeden
Helal logo kullaniminin kontrolii veya sikayetleri sorusturmak veya degisiklikleri ele almak ya da
askiya alinan miisteri kuruluslar1 takip etmek icin tetkike tabi tutmasi gerekebilir. Bu kisa stireli
tetkikler haberli olabildigi gibi habersizde olabilir Bu durumlarda:

A) SIGMACERT; bu kisa siireli ziyaretlerin olabilecegini, hangi sartlar altinda gergeklestirecegini
H.FR.01 Belgelendirme s6zlesmesinde miisteri kurulusa tanimlar.

B) SIGMACERT, kisa siireli tetkiklerde miisteri kurulusun ekip iiyelerine itiraz firsati
bulunmayacagi i¢in Operasyon Miidiirii tarafindan tetkik ekibinin atanmasinda H.PR.10 Personel
Yetkinlik, Performans Degerlendirme ve Egitim Prosediirii ve ilgili tetkik¢inin H.FR.080 Cikar
Catigmas1 Kayit Formuna gore yetkinlige sahip tetkik¢i atamasi yapilir. Kisa siireli tetkikler de
gerektiginde numune alinarak iiriinde muayene ve deneyler gergeklestirilir. Numune alma yontemi
bu prosediiriin madde 2,7’ye gore gerceklestirilir. H.FR.040Helal Uygunluk Degerlendirme
Programina kaydedilir. Miisteri kurulusun tetkikin ger¢eklesimesine engel olmasi durumunda
Sertifika Askiya alinir.

H.FR. 001 Helal Belgelendirme S6zlesmesi Mad. 31 ile garanti altina alir.
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4.4.3. Takip Tetkiki

Asama 2/Gozetim vb tetkikler de ¢ikan uygunsuzluklar sonucu tetkik ekibi takip tetkiki tavsiyesi
vermis ve Belgelendirme Komitesi oy birligi ile Takip Tetkiki karar1 almis ise sadece
uygunsuzluklar1 igeren bir takip tetkiki gergeklestirilir. H.FR.019 Asama 2 GozetimYeniden
Belgelendirme Tetkik Raporuna kaydedilir. Belgelendirme Komitesi Takip tetkik sonucunda
sertifika verilemez karar1 alirsa sertifika iptal edilir.

4.5. Sertifikanin askiya alinmasi, iptal Edilmesi veya kapsaminin daratilmasi

45.1. Askiya Alma

» Belgelendirilmis miisteri kurulusun Helal Uygunluk Degerlendirme siirecine ve bu siirecin
etkili olmasina yonelik sartlar1 dahil olmak {izere, belgelendirme sartlarini karsilamada devamli ve
ciddi sekilde basarisiz olmasi, (SIGMACERT istegi)

» Belgelendirilmis miisteri kurulusun gézetim veya yeniden belgelendirme tetkiklerinin
gerekli siklikta yapilmasina izin vermemesi, (SIGMACERTistegi)

» Belgelendirilmis  miisteri  kurulusun,  gonilli  olarak  askiya alma  talebinde

bulunmas1.(SIGMACERT Miisteri Kurulus istegi)

45.1.1. Miisteri istegi Ile Askiya Alma

451.1.1. Miisteri kurulus tarafindan imzalanmis H:FR. 075 Aski /Iptal Talep Formu
SIGMACERT e iletilir. Askiya alma talebi, SIGMACERT miisteri kurulusuna belgelendirme
miidiirii tarafindan iki (2) is giinii icinde incelendikten sonra belgelendirme komitesinin onayina
sunulur. Belgelendirme komitesi askiya alma siiresini belirler. Belgelendirme Komitesinin nihai

karar1 verdigi tarih, askiya alma karar tarihi, olarak kabul edilir.

451.1.2. Kapsaminin tamami ya da bir kismi askiya alinan gerekli revizyon, askiya alma
bildirimi SIGMACERT miisteri kurulusuna teblig edildigi tarihi takip eden ilk is giinii i¢inde

belgelendirme miidiirii tarafindan yapilir.

451.1.3. Revize sertifika ayrica SIGMACERT ’1n web sitesinde sorgulanmasi halinde geri
bildirim su sekilde yapilir:
» Helal sertifikasi tamamen askiya alinmasi durumunda “askida” agiklamasiyla

» Kismen askiya alinma durumunda “bazi kapsamlar askida” agiklamasiyla
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» SIGMACERT miisteri kurulusunun kendi istegi ile askiya alma durumlarinda “kurulusun talebi

ile” agiklamasiyla.

45.1.14. SIGMACERT miisteri kurulusunun alman kararin gereklerini yerine getirme
yikiimliiligli askiya alma karar1 bildirim teyidinin (okundu bilgisi) alinmasiyla baglar. Teyit
almamamasi halinde ise karar bildiriminin SIGMACERT miisteri kurulusunun SIGMACERT ’te

kayitli adresine e-posta ile génderim tarihinden itibaren ii¢ (3) is giinii sonra baglar.

45.1.1.5. SIGMACERT miisteri kurulusu, askiya alinan kapsamla helal logosunu kullanamaz
ve SIGMACERT helal sertifikasina atif yapamaz. Askiya alma karar tarihinden teblig tarihine
kadarki siirede diizenlenmis SIGMACERT logolu rapor/sertifika varsa bu belgeler miisteri kurulus

tarafindan iptal edilmelidir. HT.02.Logo kullanim talimatina gore kullanimini durdurulur.

45.1.1.6. Bir belgelendirme cevriminde SIGMACERT miisteri kurulusu tarafindan aym
kapsam icin en fazla bir (1) defa helal sertifikasinin askiya alinmasini talep edilebilir. Aym
kapsamda ikinci defa askiya alma talep edilirse, bu kapsam igin daraltma prosediirii SSIGMACERT

tarafindan uygulanir.

45.1.1.7. Helal Sertifikasinin askida kalma siiresi maksimum siire alt1 (6) aydir. Miisteri
kurulus askiya alma halini kaldirmak istedigi takdirde gerekli diizeltici faaliyet planlarini olusturur
ve Operasyon Miidiiriine gonderir. Bu siire zarfinda SIGMACERT miisteri kurulusun herhangi bir

eylem gerceklestirmezse belgelendirme ilgili kapsamlar i¢in ya kapsam daraltilir ya da iptal edilir.

45.1.1.8. SIGMACERT miisteri kurulus tarafindan gonderilen Uygunsuzluk ve Diizeltici
Faaliyet Bildirim Formu Operasyon Miidiirii tarafindan SIGMACERT tetkik ekibine gdnderilir.
Tetkik ekibi diizeltici faaliyet sonuglarmi degerlendirir, gerekli goriirse SIGMACERT miisteri
kurulusa tetkik plani hazirlar. Bu asamada yapilacak olan tetkik, askiya alma sebepleriyle

sinirhdir.

451.1.9. Tetkik ekibi tarafindan yapilan tetkikde askiya alma sebebinin ortadan kalktigi
tespit edilirse askiya alma hali son bulur. Aksi halde mevzu bahis kapsam(lar) ozelinde

belgelendirme siirecinde ya kapsam daraltilir ya da sertifika iptal edilir.
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45.1.1.10.  Bu kapsamda yapilacak tetkikler, SIGMACERT miisteri kurulusundan kaynaklanan
bir sebepten dolay alt1 (6) aylik siirede gergeklestirilemezse SIGMACERT miisteri kurulusunun
Helal Sertifikas1 kapsamlari ile ilgili ya kapsam daraltilir yada sertifika iptal edilir.

45.1.2. SIGMACERT Tarafindan Helal Sertifikasinin Askiya Alinmasi

451.2.1. SIGMACERT, asagida belirtilen nedenler kaynakli objektif deliller elde etmis ise
sertifika askiya alma gerceklesir;

> SIGMACERT ile imzaladign belgelendirme s6zlesmesindeki (miisterileri iizerinde diizenli
tetkikleri gergeklestirme, mali yiikiimliiliikleri yerine getirme, Muayene ve deney Ozelindeki
yiikiimliiliiklerini yerine getirme, ortaklik veya yonetim yapisindaki degisiklikleri bildirme vb.)
hiikiimleri ihlal ettiginde,

» Helal Uygunluk Degerlendirme yeterliliginin ortadan kalkmasi durumunda,

> Standartlarla temel hatlar1 belirlenen Islami ve yasal sartlarmi ihlal ettiginde,

» Cevrim igerisinde sertifikali oldugu kapsamlarla ilgili gerekli asgari uygulamayi (gdzetim
tetkiklerinde tespit edilen uygunsuzluklara yonelik diizeltici faaliyetleri zamaninda
gerceklestirememesi veya bu faaliyetlerin yine zamaninda SIGMACERT ’e sunamamasi,
tetkikleri organize edememesi vb.)gosteremediginde,

» Helal Uygunluk Degerlendirme ilgili yeni sartlara kendisine verilen siire igerisinde uygunluk
saglayamadigini tespit ederse, SIGMACERT Miisteri kurulusun Helal Sertifikasin1 kismen veya
tamamen askiya alir.

» Belgelendirilen iiriin i¢in bagvuruda bildirilen uygunluk degerlendirme sonucu onaylanan
hammadde listesinde ve kurallar ile smirlandirilmis durumlarda teknik personelde degisiklik
oldugunda 15 giin i¢inde bildirmedigini tespit edildiginde,

» Kurulus belgelendirme kapsaminin bir kismi i¢in belgelendirme sartlarini kargilamada devamli
veya ciddi basarisizlik gosterdiginde, SIGMACERT miisteri kurulusun belgelendirme kapsamini,

sartlar1 karsilamayan kisim disarida kalacak sekilde daraltir.

45.1.2.2. Misteri kurulusa ait Objektif deliller, Operasyon Miidiirii tarafindan toplanip
Belgelendirme Miidiiriine verilmek iizere dosya haline getirilir ve Belgelendirme komitesi
onaymina sunulur. Komite, askiya alma halini doguran bir husus olmadigina hiikmederse dosya

kapatilir.
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45.1.2.3. Askiya almayr gerektiren durumlarin olugmasi halinde, takip eden ilk
Belgelendirme Komitesi toplantisinda ele alinir. Komite kararinda askiya alma siiresi de belirtilir.
Belgelendirme Komitesi nihai kararinin ¢iktig1 tarih, askiya alma karar tarihi, olarak kabul edilir.
Belgelendirme Komitesi H.FR.032 Tetkik Dokiimanlar1 Gozden Geg¢irme ve Karar Formu ile
Helal Uygunluk Degerlendirme operasyonunun ilgili normatif dokiiman(lar)inda belirtilen her bir
sarta uygunlugunun OIC/SMIIC:1 ve GGYS standartlarinin en giincel versiyonuna uygunlugunun

degerlendirilmesine bagli olarak belgelendirme kararlari alir.

45.1.2.4. Kapsaminin tamami ya da bir kismi askiya alinan helal sertifikasinda gerekli
revizyon Belgelendirme Miidiirii tarafindan askiya alma bildiriminin SIGMACERT miisteri
kurulusuna teblig edildigi tarihi takip eden ilk is giinii i¢ginde yapilir.

45.1.2.5. Revizyona konu olan sertifika ayrica SIGMACERT *m web sitesinde sorgulanmasi
halinde de asagidaki sekillerde yayimlanir:
» Helal Sertifikas1 tamamen askiya alinmasi durumunda “askida” agiklamasiyla

» Kismen askiya alinma durumunda “belirtilen kapsamlar askida” agiklamasiyla

45.1.2.6. SIGMACERT miisteri kurulusu alman kararin gereklerini yerine getirme
yikiimliligii askiya alma karar1 bildirim teyidinin alinmasiyla (okundu bilgisi) baglar. Teyit
alinamamasi halinde ise karar bildiriminin e-posta ile génderim tarihinden itibaren ii¢ (3) is giinii

sonra baglar.

451.27. SIGMACERT, miisteri kurulusun Helal Sertifikasini askiya alindiktan sonra tiim

major uygunsuzluklar kapatildiginda sertifikasi tekrar yayinlanir.

451.2.8. Askiya alindiktan sonra sertifika geri iade edilirse veya bir iade kosulu olarak
sertifikanin kapsami daraltilirsa, Belgelendirme Miidiirii Helal belge logosu i¢in resmi
belgelendirme dokiimanlari, kamu bilgisi ve yetkililerce belirlenen gerekli tim degisiklikleri

uygular.
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45.1.2.9. Bundan sonras1 i¢cin SIGMACERT miisteri kurulusunun yiikiimliiliikleri ve askiya
alma halinin kaldirilmas: sartlari, bizzat SSIGMACERT miisteri kurulusunun talebiyle gerceklesen

askiya alma hallerinde bu prosediiriin 4.4.1.1. maddesi uygulanir.

45.2. iptal

45.2.1. SIGMACERT Miisteri Kurulusu Talebi Uzerine Helal Sertifikasimin iptal
Edilmesi

SIGMACERT miisteri kurulusu yetkilisi tarafindan imzalanmis H.FR.061 Aski /IptalFormu
SIGMACERT ’a iletilir. Helal sertifika iptal talebi, Belgelendirme Miidiirii tarafindan iki (2) is

giinii i¢cinde incelendikten sonra belgelendirme komitesinin onayina sunulur.

4521.1. Helal Sertifikasi iptal karari, takip eden ilk belgelendirme komitesi toplantisinda ele
alinir. Komiteden nihai kararin ¢iktigi tarih, belge iptal karar tarihi olarak kabul edilir. H.FR.026

Sertifika Listesi giincellenir.

45.2.1.2. Iptal edilen sertifika SIGMACERT ’1n web sitesinde sorgulanmasi halinde de geri
bildirimler su sekilde yapilir:

» Helal Sertifikasinin tamamen iptal edilmesi durumunda “iptal edilmistir” agiklamasiyla

» Helal Sertifikasinin belirli kapsamlar igin iptal edilmesi durumunda “kapsami daraltilmistir”
aciklamasiyla

> SIGMACERT miisteri kurulusun kendi istegi ile iptal edildigi durumlarda “kurulusun talebi
ile” agiklamasiyla

45.2.1.3. SIGMACERT miisteri kurulusun talebi iizerine Helal Sertifikasinin iptal edilmesi
halinde, yeniden belgelendirme basvurusu, iptal ile ilgili karar tarithinden en az alt1 (6) ay sonra
kabul edilir. SIGMACERT miisteri kurulusun bagvurusunu yeni bir bagvuru gibi degerlendirilir ve

basvurunun alinmasi siirecinden baslatilir.

45.2.1.4. SIGMACERT miisteri kurulusu, Iptal edilen kapsamla dokiimanlarinda
SIGMACERT helal logosunu kullanamaz ve SIGMACERT Helal Sertifikasina atif yapamaz.
Belge logosu icin resmi belgelendirme dokiimanlari, kamu bilgisi ve yetkilerine gerek tim

degisiklikleri uygular. HT.02 Logo Kullanim Talimatina uyar.
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45.2.1.5. SIGMACERT miisteri kurulusu, iptale yonelik gerceklestirdigi tiim faaliyetlerin
kayit edilirin1 SIGMACERT ’e iletmekle yiikiimliidiir.

45.2.1.6. Helal Sertifikasinin iptal edilmesi karari teblig edilen SIGMACERT miisteri
kurulusu, Helal Sertifikasin1 ikinci bir bildirimi beklemeksizin SIGMACERT ’e iade eder.

4522. SIGMACERT Tarafindan Helal Sertifikasinin Iptal edilmesi
45.2.2.1. Asagidaki durumlarda SIGMACERT Helal Sertifikasinin iptal kararini verir.

a) SIGMACERT miisteri kurulusunun islami ve yasal sartlarda sapma tespit edilmesi,

b) SIGMACERT miisteri kurulusunun, SIGMACERT ’e kasith olarak yanls/gercek dis1 deliller
ile bilgilendirilmesi,

¢) SIGMACERT miisteri kurulusunun, Helal Sertifikasinda aldig1 kapsamlar &zelinde,
SIGMACERT ’1n itibarim zedeleyici beyanlarda ve/veya eylemlerde bulunmasi,

d) SIGMACERT miisteri kurulusunun sahibi ve/veya yoneticisi olan kisinin zimmet,
ihtilas(asirma), irtikap, riisvet, hirsizlik, dolandiricilik, sahtecilik, inanci kétiiye kullanma, dolanl
iflas gibi yiiz kizartic1 suglara karistig1 veya kacakeilik, ihaleye ve edimin ifasina fesat karistirma
suclarindan biriyle mahk(im olmasi,

e) SIGMACERT miisteri kurulusunun Helal Sertifikas1 kapsami disinda kasten SIGMACERT
*helal logosunu kullandig1 veya “SIGMACERT Logosu” ve “HT. 02 Logo Kullanma Talimat1” ile
belirtilen esaslar1 kasitli olarak ihlal etmesi,

f) SIGMACERT miisteri kurulusun fiili olarak helal iiretimi/hizmet yapamiyor hale gelmesi,

g) Helal Sertifikasinin askiya alinmasini gerektiren sebeplerin siiresi igerisinde giderilemedigi
veya diizeltici faaliyetlerin yeterli bulunmamasi,

h) Giivenlik sorunlari, dogal afet vb. durumlar neticesinde belirli bir sektorde/iilkede/bdlgede veya
belgelendirdigi sektorde/lilkede/bdlgede sertifikaya olan giiveni zaafiyete ugratacak sartlarin
olusmasi.

Eger miisteri kurulus SIGMACERT markasinin kullaniminda miisteri kurulusun ad1 veya markasi,
Islamla ilgili herhangi bir ilgisiz 6geyi kapsar veya Islami degerler veya kurallara aykir1 olur ise
veya Islami deger inanclarina aykir1 herhangi bir isim ,logo/isaret/sembol, marka adi, reklam,
slogan kullanir ise, logo talimati ve s6zlesme hiikiimlerine aykir1 bigcimde kullanmis ise herhangi

bir bildirim yapilmaksizin SSIGMACERT logo/marka kullanim hakkini iptal edilebilir.
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Bir Sertifikanin iptal edilmesinden once, SIGMACERT, Sertifika kapsamma dahil olan helal
uygunluk degerlendirmeye konu olan iiriinlerle ilgili sonuglara, uygunluk isaretinin stoktaki tiim
tiriinlerden ve hatta miimkiinse piyasadaki tiim satilmig ve stok helal uygunluk degerlendirmeye
konu olan iiriinlerden kaldirilmasi gerekip gerekmedigine Belgelendirme Komitesi karar verir.
SIGMACERT, Sertifika sahibinin tiiketicilerini, HAK, Yasal Otoritenin bilgilendirilmesinin
Sertifika sahibi tarafindan veya SIGMACERT tarafindan bilgilendirilmesi de dahil olmak iizere
(ciddi nitelikte olmasi halinde) baska islemlerin gerekip gerekmedigine Belgelendirme Komitesi

karar verir.

4522.2. Yukaridaki hususlara ait objektif delillere ulagilmigsa, miisteri kurulusunun Helal
Sertifikasi SIGMACERT tarafindan iptal edilebilir. Objektif deliller Belgelendirme Miidiirii
tarafindan dosya haline getirilir ve belgelendirme komitesi onayina sunulur. Komite, iptal halini

doguran bir husus olmadigina hilkkmederse iptal dosyasini kapatir.

452.23. Helal Sertifikasi iptal karari, takip eden ilk belgelendirme komitesi toplantisinda ele

alinir. Komitede nihai kararin ¢iktigi tarih, iptal karar tarihi olarak kabul edilir.

452.24. Iptal karar1 Belgelendirme Miidiirii tarafindan SIGMACERT miisteri kurulusuna
bildirilir ve revize sertifika iptal kararinin alindigi tarihi takip eden ilk is giininde SIGMACERT

"in web sitesinde sorgulanmasi halinde “iptal edilmistir” seklinde bildirilir.

45.2.25. Iptal kararmin alindigi tarihi takip eden ilk is giiniinde iptal edilen Helal
Sertifikasinin sorgulanmasi durumunda “iptal edilmistir” agiklamasiyla, belirli kapsamlar i¢in iptal

edilmesi durumunda da “kapsami daraltilmistir” agiklamasiyla bildirilir.

45.2.2.6. SIGMACERT miisteri kurulusunun alinan kararmn gerekliliklerini yerine getirme
yiikiimliiliigl, karar bildiriminin teyidinin alinmasiyla(okundu bilgisi) baslar. Teyit alinamamasi
halinde ise karar bildiriminin SIGMACERT miisteri kurulusunun SIGMACERT ’te kayitl e-
posta ile génderim tarihinden itibaren ii¢ (3) is giinii sonra baslar. SIGMACERT bu durumu;
H.FR.001 Helal belgelendirme Sézlesmesi (Mad 7.) ile garanti altina alir.
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45.2.217. SIGMACERT miisteri kurulusu, iptal edilen kapsamla ilgili rapor/sertifika
diizenleyemez, dokiimanlarinda SIGMACERT helal logosunu kullanamaz ve SIGMACERT Helal
Sertifikasina atif yapamaz, Sertifika logosu i¢in resmi belgelendirme dokiimanlari, kamu bilgisi ve
yetkilerine gerek tiim degisiklikleri uygular. SIGMACERT miisteri kurulusu, buna yonelik
gergeklestirdigi tiim faaliyetlerin kayitlarin1 SIGMACERT ’a iletmekle yiikiimliidiir.

45.2.2.8. Helal Sertifikasinin iptal edilmesi karari teblig edilen SIGMACERT miisteri
kurulusu, helal Sertifikas1 ikinci bir bildirimi beklemeksizin SSIGMACERT ’e iade eder.

45.2.2.9. SIGMACERT tarafindan Helal Sertifikas1 iptal edilen SIGMACERT miisteri
kurulusu ya da yetkilileri ve/veya yetkililerle baglantisi olan baska kisilerce kurulmus olan
SIGMACERT miisteri kuruluslar1, yukarida sayilan maddeler icerisinden;

4.4.2.2.1°de belirtilenlerden(a)-(f)maddelerinden kaynakli iptal durumunda (son iki Madde Helal
Uygunluk Degerlendirme icin SIGMACERT’ e bagvuramaz.)

4.4.2.2.1’de belirtilen ilk 7 madde kaynakli iptal durumunda, helal belgelendirme igin
SIGMACERT’ e basvuramaz.

4.42.2.1 belirtilen 8 madde soz konusu oldugu hallerde Helal Uygunluk Degerlendirme igin
SIGMACERT’ e basvuramaz.

45.2.2.10. SIGMACERT, miisteri kurulusun Helal Sertifikas1 askiya alindiktan sonra tiim

major uygunsuzluklar kapatildigin da sertifikayr geri iade eder.

45.2.2.11.  Askidan sonra sertifika miisteri kurulusa geri iade edilirse veya sertifikanin kapsami
daraltilirsa, Belgelendirme Miidiirii Helal sertifika logosu i¢in resmi belgelendirme dokiimanlari,

kamu bilgisi ve yetkilerine gore tiim degisiklikleri uygular.

45.2.212. SIGMACERT asagidaki tiim sartlar1 yerine getirirse belgelendirmeyi siirdiirmeyi
onaylar;

a) SIGMACERT °‘in belgelendirme prosediirlerine ve OIC/SMIIC 1:2019 sartlarina uydugunu ve
uymaya devam ettigini onaylarsa;

b) Tiim SIGMACERT ve Helal Uygunluk Degerlendirme siirecinin sartlari, logolar, sertifika

logolar1 veya ticari logolarla ilgili sartlarina uyarsa;
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¢) SIGMACERT ‘in bu prosediiriin 2.9.10 maddesinde belirtilen azami siire igerisinde gegerli
Helal Uygunluk Degerlendirme siireci ile ilgili uygunsuzluklari diizeltirse;

d) Belirtilen tiim iicret ve maliyetleri zamaninda 6demeye devam ederse.

45.2.2.13. SIGMACERT miisteri kurulusu, Helal Sertifikasinin iptal edilmesine karst
yapacag1 herhangi bir sikayeti “H.PR. 04 Sikayet ve Itiraz Prosediiriine” gore yapabilir.

45.23. Ortak Hiikiimler

SIGMACERT Sertifikasi askiya alinan veya Iptal edilen miisteri kuruluslara H.FR.061 Ask1 /Iptal
Formu gonderir. H.FR.061Ask1 /iptal Formu sunlari icerir:

A) Sertifikanin gegersiz olma durumuyla ilgili acik bir ifade (askiya alindi, veya iptal edildi);

B) Sertifikanin gegersiz olma durumunun resmi oldugu tarih;

C) Belgelendirme Sozlesmesinin ihlaliyle ilgili ayrintilar1 ve bunlarla smirli olmamak iizere,
gecerli belgelendirme sartlariyla uygunsuzluklarin gdsterilmesini iceren, belgelendirmenin
gecersiz durumunu destekleyen gerekge;

D) Helal Uygunluk Degerlendirme ticari logolarinin tiim kullanimlarinin iptal edilmesi sartlari,

E) Helal Uygunluk Degerlendirme taleplerinde bulunmayi durdurma sartlari,

F) Askiya alinmis sertifika durumunda, azami askiya alma siiresinin alt1 (6) ay oldugu ve bu

stireden sonra Sertifikanin iptal edilecegi bilgisi.

4523.1. Belgelendirme Miidiirii H.FR.061 Aski /iptal Formu okundu bilgisi talebiyle
birlikte e-posta ile gonderir ve miisteri kurulusun sunucudaki miisteri kurulus klasoriine taramay1

yaparak bildirim formunu aldigina dair kaniti tutar.

45.2.3.2. SIGMACERT miisteri kuruluslardan, iptal veya askiya alma durumunu sertifika

verdigi miisteri kurulustan onay almak ve e-posta ile bildirmekle yiikiimliidiir.

45.2.3.3. SIGMACERT miisteri kurulusun, bu kapsamda yapacagi eylemlere iliskin

kayitlarini talep edilmesi iizerine miisteri kurulus’a sunar.

45.2.3.4. SIGMACERT ‘in kontrolii disindaki kosullar ile Aski /Iptal yapilabilir. Kontrolii

disinda sunlar1 igerebilir, ancak bunlarla siirlt degildir;
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» Tetkik bulgularinin elde edilmesini engelleyen miisteri kurulus veya diger taraflar,
» Tetkik bulgularmin veya tetkik raporunun miisteri kurulus tarafindan ertelenmesi veya

reddedilmesi.

4.4.3. SIGMACERT vyalmzca askiya alma durumunu miisteri kurulus sunlari yaparsa
sertifikalandirmay siirdiirmeyi onaylar;

a) SIGMACERT ‘inHelal Uygunluk Degerlendirme siirecine uydugunu ve uymaya devam ettigini
onaylarsa;

b) Tiim SIGMACERT ve Helalbelgelendirme siirecinin sartlari, logolar, helal sertifika logolart
veya ticari logolarla ilgili sartlarina uyarsa;

¢) SIGMACERT ‘in bu prosediiriin 2.9.10maddesinde belirtilen maksimum siire icerisinde gegerli
Helal Uygunluk Degerlendirme siireci ile ilgili uygunsuzluklar diizeltirse;

d) Belirtilen tiim {icret ve maliyetleri zamaninda 6demeye devam ederse.

Boliim 5: Helal SertikalarminTransferi

5.1.SIGMACERT sertifika transferi, OIC /SMIIC 1 Standardi ile baska bir SIGMACERT
tarafindan belgelendirilmis firmalar1 kapsar. Helal sertifikalar1 bir sertifikanin 3 yillik gegerlilik
tarthi boyunca yalnizca bir kez transfer edilebilir. Bir miisteri kurulus 3 yillik siire i¢inde
belgelendirme kurulusunu birden fazla kez degistirmek isterse, SIGMACERT tarafindan ilk
belgelendirme periyodunda bir Helal Uygunluk Degerlendirme degerlendirmesi yapilir.

5.2. Helal sertifikasinin transferi agsagidaki durumlarda yapilamaz:

a) Transfer edilecek sertifikanin askiya alinmis, iptal edilmis, feshedilmis veya gecerliligi sona
ermesi

b) Transfer edilecek sertifikanin acilmis major uygunsuzlugu kapatilmadigi tespit edilmis ise,

¢) Miisteri kurulusun, OIC/SMIIC 1:2019 ve GGYS standardartsartlarin1 saglamadigi/uygun
belgelendirilmediginin tespit edilemesi,

d) Miisteri kurulusta Islami is ahlaki ve etigi ve yasal sartlardan bir sapma tespit edilmesi.

5.3. SIGMACERT ve transfer edilecek belgelendirme kurulusu dahil miisteri kurulusunun transfer
Sertifikasinin tarihine karar veremez. Transfer edilecek sertifikanin tetkik periyodu igerisinde

transferi saglanir.
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5.4 Transfer durumunda transferin yapildig1 belgelendirme kurulusu tarafindan ilgili
dokiimantasyon sertifika, kayit edilir, uygunsuzluk ge¢misi ve H.FR.059 Helal Belgelendirme
Bagvuru Bilgi Formu SIGMACERT e sunulur.

5.5. Aktif bir sertifika sahibi H.FR.004 Belgelendirme Basvuru Formu {izerinden bagvuru yaparsa,
belge sahibinin H.FR.035 Belgelendirme Transfer Formunu ve H.FR.059 Helal Belgelendirme

Bagvuru Bilgi Formunu doldurmasi Operasyon Miidiirii tarafindan saglanir.

5.6. Operasyon Miidiirii H.FR.059 Helal Belgelendirme Bagvuru Bilgi Formu, H.FR.009 Basvuru
Gozden Gegirme Formu ve H.FR.035 Belge Transfer Formu iizerinden bagvuruyu gézden gegirir.
So6zlesme yapilmasindan sonra transfer miisteri kurulus i¢in Helal uygunluk 6n degerlendirme

yapilir.

5.7. Miisteri  kurulusu (Aktif bir sertifika sahibi; askiya alinmamis, iptal edilmemis,
feshedilmemis veya gecerliligi sona ermemis belge) SIGMACERT ile transferin yapildig

belgelendirme kuruluslarini bilgilendirmelidir.

5.8. SIGMACERT’in miisteri kurulusu baska bir belgelendirme kurulusuna OIC/SMIIC 1 Helal
Uygunluk Degerlendirme siireci sertifika transferi i¢in basvurursa, miisteri kurulusun
SIGMACERT’e baska belgelendirme kurulusuyla sertifika transferi igin bagvurdugu bilgisini
gondermesi gereklidir. SIGMACERT tiim gerekli bilgi ve kayit edilirin1 gelecek belgelendirme

kurulusuna sunar.

5.9. Bir Sertifikanin transferi su sekilde yapilir:

» Bir Helal sertifikasinin gegerlilik siiresi 1 yili gegmez. Bu nedenle bir sonraki sertifikanin sona
erme tarihi ile bir 6nceki sertifikanin sona erme tarihi aynidir;

» Bir sonraki sertifikanin kapsami bir 6nceki sertifikanin kapsamiyla aynidir. Eger sertifika sahibi
kapsamda bir degisiklik yapmak isterse, SIGMACERT ilgili sartlar dogrultusunda bu istegi

degerlendirir;
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» Bir 6nceki sertifika i¢in gegerli olan tiim mindr diizeltici faaliyeti talepleri bir sonraki sertifika
icin de gecerlidir ve SIGMACERT tarafindan gerceklestirilen ilk tetkik sirasinda SIGMACERT
tarafindan degerlendirilir;

> Bu prosediiriin gozetim tetkiki degerlendirmeleri igin gerekli sartlara gére SIGMACERT
mutabik kalinan transfer tarihinden itibaren ii¢ (3) ay uygunsuzluklarin kapatilmasinin teyidi i¢in
gozetim tetkiki Oncesi bir transfer tetkiki yapar. Bu tetkik bir onceki belgelendirme kurulusu

tarafindan verilen tiim mindr diizeltme ve diizeltici faaliyetlerinin gozden gecirilmesini igerir.

Yukarida belirtilen sartlar tamamlanip transfer bagvurusunun kabul edilmesinin ardindan, gézetim
tetkiki siireci gergeklestirilir. Helal Uygunluk Degerlendirme siirecinin tamamlanmasi i¢in transfer
tetkikleri ile ilgili Helal uygunluk degerlendirme sonucu sertifika kararini belgelendirme komitesi

oy birligi ile alir.

Revizyon izleme:

No Rev. Tarihi Rev. No Revizyon Aciklamasi
Dokiiman yayinland1
1 17.09.2019 00
2 09.07.2020 01 Uygulanabilir sartlara uygunlugun saglanmasi igin|
09.07.2020 tarihinde SIGMACERT tarafindan onayland:
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10.07.2020

02

Uygulanabilir sartlara uygunlugun saglanmasi ig¢in|

10.07.2020 tarihinde SIGMACERT tarafindan onaylandi.

19.10.2020

03

Piyasa gozetimi ve Habersiz tetkik eklendi. Uygulanabilir
sartlara uygunlugun saglanmasi i¢in 19.10.2020 tarihinde
SIGMACERT tarafindan onaylandi.

23.11.2020

04

Uygulanabilir sartlara uygunlugun saglanmasi igin

23.11.2020 tarihinde SIGMACERT tarafindan onayland1

23.01.2021

05

Uygulanabilir sartlara uygunlugun saglanmasi igin|

23.01.2021 tarihinde SIGMACERT tarafindan onayland:
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