HELAL BELGELENDIRME PROSESI

PROSES ADI:

Helal Belgelendirme

PROSES SAHIBI:

Operasyon Miidiirii, Belgelendirme Miidiirii, Belgelendirme Komitesi

PROSES AMACI:

olarak helal belgelendirme yapilmasi

Girdi

Faaliyet Cikt1

Musteri Talebi

mevzuatlari

Belgelendirme Yapan
icin Sartlar

belgelendirmesini
kuruluslar igin sartlar

Helal Akreditasyon Kurumu

OIC/SMIIC 2:2019 Uygunluk
Degerlendirme — Helal

OIC/SMIIC 33:2020 Conformity
Assessment — Example of a
Certification Scheme for Halal

Kuruluslar — Basvuru, Bagvuru
Gozden Gegirme,

ISO/IEC 17021-1:2015 Uygunluk Teklif ve Sozlesme Misteri kurulusun helal uygunluk
degerlendirmesi - Y 6netim — Tetkik degerlendirmesi
sistemlerinin tetkikini ve —  Tetkik sonrasi

saglayan faaliyetler

Products
1- IC TARAFLAR 2- DIS TARAFLAR
Belgelendirme Miidiirii Tiim miisteriler /Tarafsizlik Komitesi
0 d
< Operasyon Miidiirii Helal Akreditasyon Kurumu
E IEL Belgelendirme Komitesi T.C. Diyanet Isleri Bagkanlig
é’ |<£ Sikayet ve Itiraz Komitesi T.C. Tarim ve Orman Bakanligi

1-  Tetkik planina uyum;
Tetkik planina %100 uyum

; 2-  Tetkik Programina uyum;

=~ Tetkik programima %100 uyum

E 3-  Tetkik raporlarinin goézden gegirilmesi

= Tetkik raporlarinin gézden gecirilmesi sirasinda tespit edilen uygunsuzluk sayisi

= toplam uygunsuzluklarin % 5’ini agmamasi.

E 4-  Tetkik¢i atamasinin uygun yapilmasi

” Tetkikci atamalarinin %100 uygun yapilmas.

Z. 5-  Helal Akreditasyon Kurumu denetim sonuglart uygunsuzluklarinin

; yenilenmemesi

I~ HAK tarafindan tespit edilen uygunsuzluklarin kapatildiktan sonra tekrar

o edilmemesi.

E 6- Dis denetim sonucunda agilan uygunsuzluklarin termin siiresi

E Uygunsuzluklarin kapatilma siirelerine %100 uyum
7-  Muayene, deney i¢in alinan numunenin uygunlugu
Muayene deney i¢in kuruma gonderilen numunenin uygunlugunun %100 olmasi.
8-Numunenin muayene, deney laboratuvari tarafindan uygunsuz/yetersiz olarak
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degerlendirilip, numune alimin tekrarlanmasi.
Numune isteme tekrarinin yil i¢indeki toplam numune aliminin %5 ini gegmemesi.

IiC Ust yonetim, yetkin personel

-

BAGLAM

DIS

Miisteri, Helal Akreditasyon Kurumu Sartlari, Muayene Deney
Kurulusu sartlari

PROSES _
RISKLERI

H. A.03 Proses Risk Analizi ile tanimlanmustir.

ILGILI
DOKUMANLAR Belgelendirme

Helal Belgelendirme Siireci El Kitabi, H.PR.01 Helal Belgelendirme Prosediiri,
H.PR.02 Tarafsizlik Prosediiri, H.PR.04 Sikayet ve Itiraz Prosediirii ,H.PR.10
Personel Yetkinligi, Performans Degerlendirme ve Egitim Prosediirii ,H.T.01 Helal

Ucretlendirme  Talimat;,H.T.03  Tetkik Siiresi Hesaplama

Talimati,H:T.04 Numune Alma Muayene ve Deney Talimati , ,

Yontemi:

I¢ Tetkik/YGG Toplantilar1 ve Risk Degerlendirme Tablosu

Sikhg:

Ayda bir ve Alt1 Ayda bir/Yilda bir kez

Sorumlular:

Sistem Sorumlusu, Operasyon Miidiirii, Belgelendirme Miidiirii

Icerigi:

Performans Kriterlerinin Istatistiksel ~analizlerinin yapilmast,
lyilestirilebilecek noktalarin tespiti,

Kayit:

Proses izleme ve Olcme

H.FR.001 Helal Belgelendirme Sozlesmesi, H.FR.004 Helal
Belgelendirme Bagvuru Formu, H.FR.005 Tetkik Plani, H.FR.007
Uygunsuzluk Formu, H.FR.009 Basvuru Gozden Gegirme Formu,
H.FR.010 Teklif Formu, H.FR.011 Tetkik Ekibi Atama
Formu,H.FR.016 Tetkik Ekibi Onay Formu ,H:FR .018 Asama
1 Tetkik Raporu,H.FR.019 Asama 2/Gozetim/Yeniden
Belgelendirme Tetkik Raporu,H.FR.022 Acilis ve Kapanis Toplanti
Tutanagi ,H.FR.026  Sertifika Listesi ,H.FR.032 Tetkik
Dokiimanlar1 Gozden Gegirme ve Karar Formu, H.FR.033
Belgelendirme Miisteri Anketi ,H.FR.035 Belgelendirme Transfer
Formu , H.FR.037 Belgelendirme Metni

H.FR.039 Gozetim/Yeniden Belgelendirme Gozden Gegirme
Formu, H.FR.040 Tetkik Ekibi Degerlendirme Formu
,H.FR.041Tetkik Programi ,H.FR.042 Karar Alma Operasyonel
Kontrol Formu ,H.FR.044 Tetkik Ginligi ,H.FR.047
Gozetim/Yeniden belgelendirme iletisim formu,H.FR.053 Belge
Basim Sablonu,H.FR.061 Aski /iptal Formu,H.FR.075 Asky/iptal
Talep Formu ,H.L.06 Deney/Muayene Listesi, H.FR.059 Helal
Belgelendirme Bagvuru Bilgi Formu, H.FR.063 OIC SMIIC1 SiiT
Ve SUT Mamiilleri Kontrol Listesi, H.FR.073 OIC SMIIC1
Tetkik KesiM Kontrol LiStesi, H.FR.092 Uretici Kurulus I¢in
Helal Uygunluk On Degerlendirme Formu, H.FR.090 Operasyonel
Kontrol Matrisi
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PROSES AKIS SEMASI

REFERANS ILGILI
ALT PROSES PROSES AKISI DOKUMANLAR | BOLUM KAYITLAR
H.FR.004 Helal
Belgelendirme
‘ Basvuru Formu
Ik helal uygunluk H.FR.059 Helal
degerlendirme i¢in miisteri E'PR'Ol Helal Operasyon Belgelendirme
) elgelendirme . qecen o
bagvurusunun teslim Prosediirii Miidiiri Basvuru Bilgi
edilmesi Formu
H.FR.090
Operasyonel
Kontrol Matrisi
H.FR.004 Helal
Belgelendirme
Basvuru Formu
Miisteri resmi
Miisteri kurulus Ve H.PR.01 Helal evraklart
SIGMACERT arasindaki Belgelendirme Operasyon | H.FR.059 Helal
bilgi aligverisi Prosediirii Midira | Belgelendirme
g1 al1§veri§ 0S¢ B Bilei
asvuru Bilg
Formu
H.FR.090
Operasyonel
Basvuru Kontrol Matrisi
H.FR.009
Basvuru Gozden
) HeI_aI uygunluk H.PR.01 Helal Operasyon | Gegirme Formu
degerlendirme bagvurusunun Belgelendirme oo
gozden gegirilmesi Prosediirii Miidrd H.FR.090
Operasyonel
Kontrol Matrisi
H.FR.009
Basvuru Gozden
Gegirme Formu
Helal Uygunluk H.PR.01 Helal Onerasvon H'FUR'Ojrlﬂquf'a'
Degerlendirme Programi Belgelendirme 15[ >YC -yguniu
o . e udiirt Degerlendirme
gelistirilmesi Prosediiri P
rogrami
H.FR.090
Operasyonel
Kontrol Matrisi
H.PR.01 Helal H.FR.010 Teklif
Helal Uygunluk Belgelendirme Oberasvon Formu
degerlendirme teklifi Prosediirii 15[u duifu H.FR.090
onaylanmast H.T.01 Helal Operasyonel
Belgelendirme Kontrol Matrisi
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Ucretlendirme
Talimati
PR 01 Helal H.FR.001 Helal
elgelendirme Belaelendirme
Helal uygunluk Prosediirii 0 © Qel ;
degerlendirme H.T.01 Helal perasyon | Sozlesmesi
, . . Midiiri H.FR.090
Soézlesmesinin yapilmasi Belgelendirme Operasyonel
Ucretl§nd1rme Kontrol Matrisi
Talimati
H.FR.092
Uretici Kurulus
I¢in Helal
H.PR.01 Helal . Uygunluk On
Helal Uygunluk On inceleme Belgelendirme Bellgeleptdlr_me Degerlendirme
Prosediirii omitesi Formu
H.FR.090
Operasyonel
Kontrol Matrisi
H.FR.016
Tetkik Ekibi
Onay Formu
H.FR.011
Yetkin Asama 1 ekibinin géllagRe'I%ﬁ dl_ilfrlna ; Operasyon Tetkik Ekibi
secimi ve atanmasi Prosediirii Miidiiri Atama Formu
H.FR.090
Operasyonel
Kontrol Matrisi
H.FR.005
Tetkik Plan1
. Eéﬁ);a.l%ﬁdl_i'frlr?é H.FR.016
Asama 1 i¢in planlama ve Prosediirii Operasyon Tetkik Ekibi
planin onaylatilmasi H.T.03 Tetkik Siiresi Midiirii Onay Formu
Asama 1 Tetkiki H'es'a lama Talimaty H.FR.090
p Operasyonel
Kontrol Matrisi
H.FR.022 Acilis
ve Kapanig
Toplant1
Tutanagi
H.FR.018
H.PR.01 Helal Asama 1Tetkik
Asama 1’in gerg¢eklesmesi Belgelendirme Tetkik Ekibi Raporu
Prosediirii H.FR.054
Tetkik Formu
H.FR.090
Operasyonel
Kontrol Matrisi
H.FR.063 OIC
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SMIIC1 SuT Ve
SuT MamiuLleri
Kontrol Listesi,
H.FR.073 OIC
SMIIC1 Tetkik
KesiM Kontrol
LiStesi

Helal gida belgelendirme
icin iirlin analizleri
incelenmesi ve/veya
muayene deney i¢in numune
alinmasi

H.PR.01 Helal
Belgelendirme
Prosediirti
H.T.04 Numune
Alma Muayene ve
Deney Talimati

Tetkik Ekibi
Muayene
deney

kurulusu

H.FR.082
Numune Alma
Tutanag ve
Etiketi
H. L. 06 Deney
Listesine
H.FR.013
Numune/
Muayene ve
Deney Formu
H.FR.090
Operasyonel
Kontrol Matrisi
H.FR.063 OIC
SMIIC1 SuT Ve
SUT Mamiilleri
Kontrol Listesi,
H.FR.073 OIC
SMIIC1 Tetkik
KesiM Kontrol
LiStesi

Asama bir uygunsuzluk
takibi

H.PR.01 Helal
Belgelendirme
Prosediirii

Tetkik Ekibi

H.FR.007
Uygunsuzluk
Formu
H.FR.090
Operasyonel
Kontrol Matrisi

Asama 2 /
Gozetim Tetkiki

Miisteri ile iletisim

H.PR.01 Helal
Belgelendirme
Prosediirii

Operasyon
Midiiri

H.FR.047
Gozetim/Yenide
n belgelendirme

iletisim formu

H.FR.035

Belgelendirme
Transfer Formu
H.FR.090
Operasyonel
Kontrol Matrisi

Yetkin Asama 2 ekibinin
secimi ve atanmasi

H.PR.01 Helal
Belgelendirme
Prosediirii

Operasyon
Miidiirti

H.FR.011
Tetkik EKibi
Atama Formu

H.FR.090
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Operasyonel
Kontrol Matrisi

Asama 2 i¢in planlama ve
onaylatilmasi

H.PR.01 Helal
Belgelendirme
Prosediirii

H.T.03 Tetkik Stiresi
Hesaplama Talimat1

Operasyon
Midiiri

H.FR.005
Tetkik Plan1
H.FR.039
GoOzetim
/Yeniden
Belgelendirme
/Gozden
Gegirme Formu
H.FR.016
Tetkik EKibi
Onay Formu
H.FR.090
Operasyonel
Kontrol Matrisi
H.FR.063 OIC
SMIIC1 SiT Ve
SUT MamiiLleri
Kontrol Listesi,
H.FR.073 OIC
SMIIC1 Tetkik
KesiM Kontrol
LiStesi

Asama 2’nin gerceklesmesi

H.PR.01 Helal
Belgelendirme
Prosediirii

Tetkik ekibi

H.FR.022 Acilis
ve Kapanig
Toplant1
Tutanagi
H.FR.054
Tetkik Formu
H.FR.019
Asama
2/Gozetim/Yeni
den
Belgelendirme
Tetkik Raporu
H.FR.033 Helal
Belgelendirme
Miisteri Anketi
H.FR.040
Tetkik Ekibi
Degerlendirme
Formu
H.FR.090
Operasyonel
Kontrol Matrisi

Asama 2 uygunsuzluk takibi

H.PR.01 Helal
Belgelendirme

Tetkik Ekibi

H.FR.007
Uygunsuzluk
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Proseduri

Formu
H.FR.090
Operasyonel
Kontrol Matrisi

Tetkik sonucu

Belgelendirme tetkik
sonugclari

H.PR.01 Helal
Belgelendirme
Prosediirii

Belgelendirme
Komitesi

H.FR.026
Sertifika Listesi
H.FR.032
Tetkik
Dokiimanlar
Gozden
Gecirme ve
Karar Formu
H.FR.037
Belgelendirme
Metni

H.FR.042 Karar
Alma
Operasyonel
Kontrol Formu
H.FR.053
Sertifika Taslagi

Piyasa Gozetim
Tarihi (Raftan
veya iiretim
Hattindan ii¢
Yillik periyottu
en az bir kez)

Tetkik sonuglari

H.PR.01 Helal
Belgelendirme
Prosediirii

Belgelendirme
Komitesi

H.FR.026
Sertifika Listesi
H.FR.032
Tetkik
Dokiimanlar
Gozden
Gegirme ve
Karar Formu
H.FR.037
Belgelendirme
Metni

H.FR.042 Karar
Alma
Operasyonel
Kontrol Formu
H.FR.053
Sertifika Taslag1
H.FR.090
Operasyonel
Kontrol Matrisi

Habersiz Tetkik
Tarihi (Gozetim
tarihi Olabilir

Tetkik sonuglari

H.PR.01 Helal
Belgelendirme
Prosediirii

Belgelendirme
Komitesi

H.FR.026
Sertifika Listesi
H.FR.032
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Uc Yillik
periyotta en az
bir kez)

Tetkik
Dokiimanlar
Gozden
Gegirme ve
Karar Formu
H.FR.037
Belgelendirme
Metni

H.FR.042 Karar
Alma
Operasyonel
Kontrol Formu
H.FR.053
Sertifika Taslag1
H.FR.090
Operasyonel
Kontrol Matrisi

Tetkik (haberli,
Aski, Kapsam
Degisikligi,
Transfer Oncesi,
Kisa siireli,
Habersiz)
periyodun
disinda Tetkik

Tetkik sonuglari

H.PR.01 Helal
Belgelendirme
Prosediirii

Belgelendirme
Komitesi

H.FR.026
Sertifika Listesi
H.FR.032
Tetkik
Dokiimanlari
Gozden
Gegirme ve
Karar Formu
H.FR.037
Belgelendirme
Metni

H.FR.042 Karar
Alma
Operasyonel
Kontrol Formu
H.FR.053
Sertifika Taslag:
H.FR.090
Operasyonel
Kontrol Matrisi

Belge Aski ve
Iptali

Kurulusun
OIC/SMIIC1:2019
standart sartlarini
saglamadiginin tespiti

H.PR.01 Helal
Belgelendirme
Prosediirti

Belgelendirme
Komitesi

H.FR.061 Aski
/Iptal Formu
H.FR.075
Asky/iptal Talep
Formu
H.FR.090
Operasyonel
Kontrol Matrisi
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ilk Belgelendirme Karar1 /Yeniden Belgelendirme Karari

Belgelendirme

ilk
belgelendirme
icin miigteri

Belgelendirmenin Bitimi

Oncesi Faaliyetler

Devam Eden Gozetim Faaliyetleri

bagvurusunun
taclim adilmaci

l

Helal uygunluk 6n ilk
degerlendirme ve sonrasinda .
—) {lk Belgelendirme == | Belgelendirme
planlamasy/tetkikin Karart

gergeklesmesi

! l

—

Gozetim tetkikleri yilda en az
bir kez yapilmalidir.Piyasa
Gozetim/Haberli/Habersiz

Tetkikler Tetkik programinda

belirlendigi sekilde 3 yilda bir

kez yapilacaktir.

Miisteri ve Helal uygunluk On|
belgelendirme degerlendirmenin
: gegilmesi :
kurg11{$u arasmd‘tikl Yeterli Asama 1 Hk_ )
bilgi alig-verisi ckibinin segimi ve belgelendirmenin
atanmast onayi ve
belgelendirme
| dokiimaninin
l hazirlanmasi
Belgelendirme Asama | i¢in
bagvurusunun planlama
gbzden
gecirilmesi
(Uygulanabildigind Asama 1’in Helal
e) ilgili alanlarn gergeklesmesi uy%up luk
run
tan1m¥ar{rpas1vye ek analizleri
bilgi istegi inceleme /
Muayene

l

Tetkik programinin
gelistirilmesi

!

l deney

(Uygulanabilinirse)
Asama 1 ile ilgili
alanlarmn agiklanmasi

!

Belgelendirmenin
teklifi ve tetkik
programinin
onaylanmast

Belgelendirme igin
resmi
diizenlemelerin
miisteri ve
belgelendirme
kurulusu Arasinda
yapilmast

Yeterli Asama 2
ekibinin se¢imi ve
atanmast

l

Asama 2 i¢in planlama

l

Asama 2’nin
gergeklesmesi

l

(Uygulanabilinirse)
Asama 2 ile ilgili
alanlarin agiklanmasi

l

ilk Belgelendirme
tetkik sonuglart

Yeniden belgelendirme
faaliyetleri sertifika siiresi
bitmeden tamamlanmalidir.

Belgelendirme kurulusu ile miisteri arasindaki bilgi alis-verisi
(6rnegin; kapsam degisikligi) tetkik programinda degisiklik
varsa belirlenir.

!

Yeniden Belgelendirme
tetkik planlamasi

]

Tetkik programinin onaylanmasi ve miisteri ile paylagilmasi

!

Yeterli tetkik ekibinin segimi ve onaylanmasi

—J

Gozetim tetkikinin
planlamasi

!

Yeniden belgelendirme i¢in

planlama
!

Gozetim tetkikinin
gerceklesmesi

[}

(Uygulanabilinirse)
Gozetim tetkiki ile ilgili
alanlarin agiklanmasi

!

Gozetim tetkiki sonuglari

!

Yeniden belgelendirme
gergeklesmesi

1

(Uygulanabilinirse) Yeniden
belgelendirme tetkiki ile ilgili
alanlarin agiklanmasi

]

Yeniden Belgelendirme tetkiki
sonuglart

!

(Gerektiginde)
belgelendirmenin
bagimsiz gézden

gecirilmesi

Yeniden Belgelendirme Karari

|}

Yeniden Belgelendirmenin onaylanmasi
ve belgelendirme dokiimaninin
hazirlanmasi

|

Tetkik programli ve uygun takip gozetim faaliyetlerinin siklik ve siiresi dahil onaylanmasi veya ayarlanmasi
ozel tetkikler ile degerlendirmeye alinmalidir.
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